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Apreciado aspirante:

A continuacién, le presentamos el instructivo para hacer
un uso efectivo del aplicativo, en el cual se realizaran las
inscripciones, se publicaran los resultados de las
pruebas, se recibiran las reclamaciones y se informara
cualquier aspecto. Se recomienda leerlo
cuidadosamente.

Recuerde que los pasos mas adelante descritos son
secuenciales, es decir, debe agotar cada paso para
realizar de forma correcta el proceso de inscripcion.

CONTENIDO

Pasos para la inscripcion : p

Ingreso al aplicativo e
aspirante registrado 4

Pasos para incluir una
duda o inquietud
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INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - CONCURSO PERSONEROS 2024-2028 Il INSCRIPCION

Pasos para
la inscripcion

Para inscribirse al Concurso Publico de Méritos Personeros Municipales
2024-2028 1l, de conformidad con las Convocatorias expedidas por los
Concejos Municipales que suscribieron convenio interadministrativo con la
ESAP, debera realizar los siguientes pasos:

https://concurso2.esap.edu.co/personeros2024/ ‘ o Ingrese al enlace:

oo PRUEBA
S8®  CONCURSOPUBLICO DE MERITOS PERSONEROS MUNICIPALES 2024 - 2028
Ndmiieacion Pl
l . ) ) — Inicic = Normat \I!‘i,ﬂfi .‘;r.hj'::rh!:- "'f .nrrm:o (

Usuario registrado

PLATAFORMA DE PRUEBA CONCURSO DE MERITOS PERSONERO Ingrese aqui
MUNICIPAL - PERIODO 2024 - 2028

Haga clic en el icono de

Plat: stinada para la publicacion de las convocatorias y realizacion del concurso de A
Persaneros Comunicado Reciente 9 I_" resar, el cual lo llevara al
listado de departamentos en
COMUNICADO DE PRUEBA concurso, asi:

Documentos convocatoria:
PRUEBA DE CARGUE.pdf
DOCUMENTODEPRUEBA. pdf

ESTO ES UN COMUNICADO DE PRUEBA
Ingresar Lista de Comunicados

2 www.esap.edu.co



INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - CONCURSO PERSONEROS 2024-2028 Il

PLATAFORMA DE PRUEBA CONCURSO DE MERITOS PERSONERO
MUNICIPAL - PERIODO 2024 - 2028

Documentos convocatoria:
PRUEBA DE CARGUE
DOCUMENTC

ETAPA

Insergennes 09 deJutie 20X

[Seleccians el

Filtrar por

Usuario registrado

Ingrese aqul

Comunicado Reciente

COMUNICADO DE PRUEBA

istn de Comunicados

gresar

SUCRE
NORTE O SANTANDER
Cepartamenta: cUNDiteam META

SASAIMA el
Categara U RISARALDA
LA MESA "
Coegarie QU Rresa
Oeparmanto: SUCRE
COVERAS B
L2l TOLIMA
ESPINAL £
e o gresar
o 1o: BOLIVAR
EL GUAMO
oore 4 gres

INSCRIPCION

Ingrese por Filtrar por
departamento y seleccione el

departamento de su interés:

Se desplegaran todos los municipios

o de ese departamento que estan en
concurso, seleccione el de su interés
dando clic en Ingresar:

"s'“'a CONCURSQ PUBLICO DE MERITOS PERSONEROS MUNICIPALES
St seperie 0
b Pt

PLATAFORMA DE PRUEBA CONCURSO DE MERITOS PERSONERO
MUNICIPAL - PERIODO 2024 - 2028

Usuario registrado

Invgresie aqul

Comunicado Reclonte

COMUNICADD OF PRUEBA

Frar par Departaments: | CUNDBAWARCA .
CUNDINAMASCA

SAsAIMA

LAMESA

presentara la convocatoria

y el

Se
9 cronograma del proceso. Lea detenidamente

la Resolucion de convocatoria, las Bases del
concurso y la Normatividad aplicable, asi como
el Cronograma del concurso:

SEGUNDA CONVOCATORIA
C$“.° CONCURSO DE MERITOS PERSONERO MUNICIPAL Il - PERIODO 2020 - 2024
Fcurls Saperiee d (ASPIRANTES)
Admiedstrwodis Pablics

CONCURSO DE MERITOS PERSONERO MUNICIPAL Il - PERIODO 2020 -
2024 (ASPIRANTES)

cha de inicla; Miercoles 17 de Febre

Ingrese aqul

Piataforma dest
seleceite

35y 1@alzacon dal CONCUrss Co Merkes pars

Usuario registrado

debera en el apartado de postular a Ila
convocatoria seleccionar He leido y acepto los
Términos y Condiciones de la Convocatoria y
Acepto postularme a esta convocatoria.
Posteriormente, debe hacer clic en Iniciar
Proceso_de Inscripcion, tal como se muestra
en la imagen:

) 0 Para dar inicio al registro de la inscripcion

Documentos convocatoria:
CRONOGRAMA CONVOCATORIA PERSONERD MUNICIPAL 2020.2024.pdf

Comunicado Reci

Concurso de Méritos
Personero Municipal il -
Periodo 2020 - 2024

¥ Postular a la Convocatoria

Para continuar €on & postulacitn debe marear los SIEUENLEs Campos indicando que Listed ha laido y
acepta kas condiciones de la convocatoes del municipe seleccis

¥ Municipio

(Aspirantes)
Ver Resoluckin Convocatorla LaEzcusa S
Archivas asociados:
€I Supsta. Cundinamarea - Resolucion 002 o8 25 de enero de 2021 pal

% Postular a la Convocatoria

7] He leido y acepta Ios Térmings y Condicanes de la Conv cia
! ido y 1 d de la C
[2] Acapto postularme & st comvocatons

www.esap.edu.co



INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - CONCURSO PERSONEROS 2024-2028 I

El nimero y el tipo de documento de identidad no podra ser modificado luego de registrarse Para dar inicio al registro de la inscripcion

0 debera ingresar toda la informacion alli
requerida: nombres, apellidos, e-mail, tipo y
numero de identificacion, contraseiia (se
Jose Miguel s recomienda sea de facil recordacion).
Diligencie cada uno de los campos y pulse el
boton Registrar, se recomienda usar correos
de Gmail o Hotmail, evite usar un correo

Nombres Apellidos

Email

correo@gmail.com|

Tipo de Identificacion institucional, ya que por directivas de
| CEDULA DE CIUDADANIA seguridad de las diferentes entidades es
Numero Identificacion Confirme NGmero de Identificacion pOSible que no Ileguen los correos a tales
Foseimoni PR direcciones electroénicas.

Defina su Contrasena Contrasena de nuevo

eseen LAl

< Registrar :

Ingreso al aplicativo
aspirante registrado

® SRtERS 0 Una vez haya dado clic en Registrar lo
S8  CONCURSO PUBLICO DE MERITOS PERSONEROS MUNICIPALES 2024 - 2028 remitira a la pagina de inicio. Dirijase al

aparte derecho en Usuario registrado y de
clic en Ingrese aqui.

Escucla Superior de
Administracidn Pblies

Usuario registrado

PLATAFORMA DE PRUEBA CONCURSO DE MERITOS PERSONERO Ingrese aqul
MUNICIPAL - PERIODO 2024 - 2028

acha ublicacion; Jueve le lu

Flataforma da pruebas destinada para b publicacion de tas convacatorias y reaiizacién dal concurso de

Comunicado Reciente

éritos para N % Personeros.

Documentos convocatoria: COMUNICADO DE PRUEBA
PREFAADE CARGUE B ESTO ES UN COMUNICADO DE PRUEBA

DOCUMENTODEPRUEBA. pdf
Ingresar Lista do Comunicados

4 www.esap.edu.co



INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - CONCURSO PERSONEROS 2024-2028 I

Para continuar con el registro de la Debe diligenciar TODOS los campos de la ficha
0 informacion debera ingresar con el Datos basicos, tenga presente que si desea
usuario (numero de identificacion) postular su hoja de vida debe diligenciar
y contrasefia previamente definida esta ficha en su totalidad, fecha y lugar

de nacimiento y si presenta alguna
discapacidad. De lo contrario no podra
finalizar su proceso de inscripcion.

en el paso 7.

Usuario Registrado

o0 PRUEBA
genae sl siguisnte formulario pars accedsr 3l sistem c.s.u.o CONCURSO PUBLICO DE MERITOS PERSONEROS MUNICIPALES 2024 - 2028

Eat i Superier &1
Admasieracin Padlk
Bionvenida, FALCAD GARCIA - Solie

) R Usted selecclond para
Ingresar  Recordar Clave 4 LA MESA OtAITEL EL GUAMC BALEOA! ASA A MESA(1
Codigo Registro. ) 0392

« de low POF no debe contenar ni A, nf tilde. nl caractores sspecioles y su

tamaRa no puede exceder los 20348 K8 12 M8,

m En Datos basicos debe adjuntar el

documento de identidad (cédula de e .

- rs 2 - —— sl SCESKINESST . ¥ Datos basicos
ciudadania) unicamente en formato e
PDF y con un peso maximo de 2048 KB cripsion a varics muTiopo: de KNGS egarias ANAES ELOUARDD

prstulerse & otroa)

o 2 MB. Para lo cual se debe pulsar el
boton Seleccionar archivo y
posteriormente, el boton Adjuntar.
Luego vera el estado Cargado.

MASCULING

tamentc

COLOMBIA IELAGO DE SAN AN v

ma establecidoy
Por favor revise que sus documentos hayan sido cargados antes de continuar con la oo St F” 20 Sa
inscripcion Chdadadecintad dacaaliso
Cédula de :ludadanla ampliada al 150%
ne un archivo, luego pulse Adjuntar pa) gar el archivo
Seleccxo'\ar archivo é
Nombre hmlno Estado
PRUEBA DE CEDULA.pdf Cargado!
¥ Datos Contacto En la misma ficha de Datos basicos
diligencie en su totalidad la seccion Datos

Direccion de domicilio

de contacto, seleccione el Ilugar de
presentacion de prueba (recuerde que
Debe definir una direccion valida en Colombia una vez seleccionado no podra ser
modificado el lugar de aplicacion de

Calle XXXXXX # XXX - XXX Apartamento-Casa XXX

Pals Departamento Municipio
|coLomsia BOGOTA D.C BOGOTA D.C prueba. La ESAP, en

caso de que se requiera, podra realizar la
Teléfono fijo Teléfono celular Correo electrénico - =z

aplicacion de las pruebas de forma
peesesed WOCOXXKX X00000oxx@hotmail.com.es

virtual, para lo cual usted debera contar
ebe registrar al menos un nimero de teléfons con los requerimientos sefalados en
las convocatorias). Luego oprima
Guardar.

Seleccionar opcion [

( Guardar >

5 www.esap.edu.co



INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - CONCURSO PERSONEROS 2024-2028 I

Cuando haya diligenciado la ficha Datos basicos

debe cambiar el estado con el icono de verificado (\/) De

no tener ese icono en su ficha debe entender que v
usted no ha diligenciado en su totalidad la ficha de

Datos basicos. Verifique que el documento se

haya Cargado en debida forma.

Continuando con el diligenciamiento de la
informacion en el siguiente punto se debe
diligenciar la ficha Educacion formal.

Si ha diligenciado en su totalidad la
ficha anterior entonces el boton estara
disponible. En caso de haber diligenciado
toda la ficha Datos basicos puede pulsar el
boton

Agregar otro estudio.

Cambiar Contrasefis

% Batos basicos

IMPORTANTE

Nombees

RECURROE que 40 #ite concurdo b jemite 1a J0SE MIGLEL CONTRERAS

fuindo. o aspionte dese postularse. 2 otrad T

bearocaternias para peescnaro munopal agkona o o
reserte, debeed reitzor el carpue tompleto o o)
Jootumentacion requerida segin 193 categorias 3 las]
jousies se desee inscribir, pues esta documentacitn nol
bosca sor complomentada, modifcada ri écitada unal
Praz fnalaada 12 pAMers Nseipadn. Recsrde gue o
fsu pomena  Fncripodn deberd acreditar toda laf
boaumentacisn qus precendts hacse valar para <=a)
komecatona y as camas que ssan d su intarés Ay A

Fecha de naciminto

Usted salucciono pars:
ASAIVAG A

oL %0 MASCULING

Dop: < eucacén formal

Je1 aspirinie. pars by aphcacion ce 1sx prissbas excrass]
= 7

Presacts Wguns (onicon da dscapacidne’

fsebird presentarse de maea presonsl e la cudid of Ninguna
pruritipia ssleccionsdo por meda de b plataferma)
o=puesta, de acuenda con el cromegrama extablecdo |

A No hay reglsiros asaciados a esta seccién

ha ctackdn erwada para su prezentacien Por favar raviss que sus documentos hayan sido cargados sntes de continuar con i p—
posn o R, ©hgregar otro estudio
Cadula de crudadania amplads al 130%
O —————
vaualaar POF
Seleccione un archivs, luago pulse Adjuntar para casgar ol archive E WFORTANTE: %
PRES——— Adestae
Nombire
Conda de cudadania

Usted selecciond para:

@ Pavo 1 Dintod Bisicon CALAMARZ)

Diligencie los datos requeridos, dependiendo
de la informacion solicitada acerca de su
Educacion formal y adjunte los soportes y
documentos pertinentes para corroborar la
informacion. Recuerde que debe Verificar si
los documentos se cargaron correctamente en

¥ Agregar Educacién formal

|PREGRADIO v

Deanamunts Munisigsa

Esperiontia Profesinnal y/o Docente

Pasa ¥ Verificue su hoja de vida Tigo

Pas0'S; Finalizar Proceso Inscripein

Log de opecciones

Lugar de reakeacion

Selscconsr Peisms ¥ | |Selecconst Depsrtamento ¥ | | Selecoonar Cludaces v

Iratituitn Tituls obterido

Camblar Con

aseia Selecconar Institucion

 SSPORTANTS:

RECUBRDE cue on este tontune @ permite 1
inscription a varios mursopios O datintas cotegocias.

Cusndo el wsprarie desse posilarse & otras
convocatorias para DRTSONETa MUNCRal adicional a ()
ncesante, ceberd reslzar = corgue completo de
documentacitn requerds sepin 1as Calegonas 3 L
cisates se cleses rcribir, pes esta documentacén )
[podra ser complementass, modificaca i editada unal
fvez Nnatbzadn ln primera inscripcidn. Ancuerde que en)
s primera nscrpcon deberd acreditar toda 1)
Jdocumuneacidn que pestence bacer vaer para exial
convocataria y las demés Gue sean de su interés,

£ aspisactn, paca ln apiicacidn de s prissa escrites
ne

2

daber prasentars de manars parsanal an (s codad of

municpio seledionado par media de 5 placaformal

dixpumsta, de scusrdo con et cronograma evatiscedsl
1a GEacion eriada para s presentacon.

la parte inferior del formulario, como en el
anterior procedimiento. Una vez terminado,

oprima en Guardar y continuar para seguir
con el proceso de inscripcion.

www.esap.edu.co



INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - CONCURSO PERSONEROS 2024-2028 I

[ Pasa 2 Educacion Farmal
= Educacién formal
Paga 2: Experiencia Profesional y/o Docents Ngerncee este espco e o

Plso & Verifique s hols de vids

Za: COLOMOIA NOGOTA D.C Cue BOGOTA D.C
Paen 5: Fnalizar Proteso Insripcién 1 e 1 PREGRADO

3w UNIVERSITARIA AGUSTINIANA- UNIAGUSTINIANA
Log de eperasianes

Camblar Contrasela Sty e Gy
20103/2020

= 20/03/2020 rodesiea 28/02/2020

IMPORTANTE:
ECUERDE que en este concirsa e parmie I Tion: POE
iscripcidn a varics municiplos de distintas categarfas. Jnah 104 KB
uando el aspirante desee postolatse & otras
onvocateriac para personaro munkipai, adicional a C >
esente, deberd realizar of Cargue compieto de 1y =lmreriueane
Jocumencacion requerics segin las categorfas a lss| T —— \
Uales 58 dAson inscriolr, pUSS B5a dOSLEMENtacion ro
®
fodrs sur complementada. mocifcads ni edeada uns) ASrager otro satuidia
oz finalizada ks primera inecripcin. Rerierde gue en) —————

-

Usted selecciond para:
CALAMARI2)

© #ase 1. Datos Adskos

(© Puso 2: Educacin Formal

= Experiencia Profesional y/o Docente
SR —

L =

TEIEl0D Empress

~FEcha | es0. —
" g
02/02/2021 Trobajo Actus®
" — —
Lo de cperationes Fedy gi g Ton
03
Cambiar Conirasels el

s | cortitcacs Exprnmecia Protaical

IMPORTANTE:

[RECUERDE que en este concusso se permite Wi
linscripcion 2 varios municipios de distias tategorias.
[Cusnde Wl aspirante desee postulase & olran|
Jeomocstacias para perscners municipal, adiconal 2 4
lpresente, deberd reakzer @ cargue compieio de )

secueccs seoln L caecorias 2 o

Una vez concluido el diligenciamiento de Ila
informacion de Educacion formal, aparecera esta
nueva ventana donde usted podra chequear si la
documentacion que proporcioné es correcta. Sino es
asi, podra editar la informacion o eliminarla y
también, agregar un nuevo estudio.

Complete la informacion requerida acerca de su
Experiencia profesional y/o docente, recuerde que
debe tener claro el nombre de la entidad, las
fechas de inicio y finalizacion del empleo y
que los documentos que certifiquen Ia
experiencia, coincidan con Ila informacion
suministrada. Lea con rigurosidad las
especificaciones que debe tener el certificado
de experiencia laboral para no tener
inconvenientes con el registro.

Experiencia laboral y/o docente, cargue los soportes y
documentos que se requieran para verificar que
la informacion que ha suministrado sea cierta.
Recuerde siempre que antes de continuar con el
siguiente paso del proceso de inscripcion, debe
verificar que los documentos sean correctos y que
se hayan cargado satisfactoriamente. Oprima Guardar y
continuar para seguir con el proceso de inscripcion.

@ Después de haber diligenciado la informacion de

kN
\\: “m Visualizar PDE}) /

Seleccione un archivo, luego pulse Adjuntar para cargar el archivo

Seleccionar archivo Adjuntar
Nombre Tamafio Estado
— —
Cedula de ciudadania 30K8 ( Cargado! >

f

© rara - otox Bisoon

@ oo 2: tscantn Formsar

Experiencia Profesionsl y/o Decente

UNIVERSIDAD JUAN PALITO
DOCTINTE
. 12845438

NO a2 WA 20373028

TMPORTANTE

RECUBROE aue e et oo 5t erree S i ————

4T PC0n 3 Varics MUTKIS tintas abgonss, 1 ﬁ R =5 >
@Agregar tra experiencia profesional yio docente

Cunids el Jxprante. o pastiferze o Gt P ¥

B e e ———

Frvaerie. cocer rasti @ corgua <ompiec de 1o
ficcumertaciin tvquecsta sagin ias catmgerion 4 I

s s Sy (T e exte RIS N3
freced aer ccerplimentate, mosticde o etttadds il

@ Luego de haber concluido el diligenciamiento

del formulario de Experiencia laboral y/o
Docente, si usted lo requiere, puede agregar
mas experiencia a su curriculo o en su defecto,
editar o eliminar la experiencia que ya habia
registrado anteriormente, en el caso de que
haya ocurrido un error.

www.esap.edu.co



INSTRUCTIVO

DE INSCRIPCION - CONCURSO PERSONEROS 2024-2028 I|

En este apartado, usted podra Verificar su hoja de vida,
dependiendo de la informacion que haya suministrado
en los pasos anteriores (Datos Basicos, Educacion
Formal y/o Docente, Experiencia Laboral).

Recuerde que, en esta parte, solo podra visualizar la
informacion mas no editarla.

Para finalizar la inscripcion, usted debera
aprobar los Términos y condiciones que se le muestran
en esta ventana rellenando los cuadrados, al principio
de cada texto. Tenga en cuenta que luego de oprimir
Finalizar proceso de inscripcion, usted ya no podra
editar la informacion de su hoja de vida.

luego de oprimir Finalizar proceso de
inscripcion, se desplegara esta ventana donde
usted podra elegir el Departamento y el
municipio de la nueva convocatoria donde
quiera participar. Recuerde que la informacion

@ Si desea inscribirse a otras convocatorias,

que usted ha suministrado en

los pasos anteriores ya no se podran
modificar y sera mostrada para todas las
convocatorias en las que usted decida

SEGUNDA CONVOCATORIA inscribirse. Una vez terminado el proceso,
CONCURSO DE MERITOS PERSONERC MUNICIPAL il - PERIODO 2020 - 2024 P - - - e
(ASPIRANTES) debera oprimir Agregar Inscripcion a

Convocatoria para que los
datos sean guardados.

Usted seieccians para:
AIAR)

(=-finalizar Process de inscripcisn

Ruads ol sprate doee pewdarse o st
CPWOZANCES, D BEF0MI0 MUV, SIS 3 8]

reoante. ceberd rewar o caegae cominte on ol

Ve Neakeast s peirars macrcion. Sacume 2om v
o prarees mscngose deterd wredtar eda a|
brocumercudon swe peaknda hay ok pird <404
kit y s et cn s & soietents. |

5 g conte. pars o apdeaciln cm Iy cruehes escrbnt

pruniciso wecsconh for- medo o le paormal
Kisouesta. de ccumrth con o conograma esutiecdny] L)
ba Stactn soats pars su prasestacise,

IMPORTANTE

3 ches e FINALEAR PAOCESO WSCHPEION”, 1t

Srinalizar Process de Inscripcin

Agregar Inscripcién a Convocatoria

www.esap.edu.co



INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - CONCURSO PERSONEROS 2024-2028 I

D Paso 1 Dwos Basicas
D Mo 2 B

@ Pazo 3: Experienc Profesions yio Docente

otnel Su ol de vida Tue inscrita a la conya
Su Codigo de inscripcion

S A Uenione
Paso diVenfique su hoja de wida Inscripoon a chras CorMoLatarias - o

Breras municpates:

Ustud sebacciond
CALAMARZ), CAQUEZAL

Paso 5: Finalizar Proceso inseripaén
(Selecciore convocatoria 49

23

Una vez haya terminado la “Multi-inscripcion” a las
convocatorias en la que usted ha decidido concursar,
se veran reflejadas en la parte superior derecha de la
franja, al lado del Cédigo de inscripcion. Es importante
que recuerde su codigo de inscripcion ya que sera con el
que se identificara al aspirante dentro de las etapas y

pruebas de las convocatorias en las que se ha inscrito.

Pasos para incluir
duda o inquietud

Lo de aparacornes
Caniblar Contrasera Ay zgar Inscripcién a Convocatoria
[ INPORTANTE |
o PRUEBA
c.s.o.o CONCURSO PUBLICO DE MERITOS PERSONEROS MUNICIPALES 2024 - 2028

PLATAFORMA DE PRUEBA CONCURSO DE MERITOS PERSONERO
MUNICIPAL - PERIODO 2024 - 2028

Usuario registrado

Higrese agqui

concursopersoneros2024-2028@esap.edu.co

Comunicado Reciente
COMUNICADO DE PRUEBA
S PRUEBA
&9, CONCURSO PUBLICO DE MERITOS PERSONERGS MUNICIPALES 2024 - 2028
i
oot

Usuario registrado

Ingress aqui

Comunicado Reclente

COMUNICADO DE PRUEBA

24

En caso de alguna duda, inquietud o solicitud
por parte del aspirante, para efectos del
desarrollo del Concurso Publico de Méritos
Personeros 2024-2028 Il solo estara habilitado
como medio de recepcion, el correo electrénico
concursopersoneros2024-2028@esap.edu.co

www.esap.edu.co
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INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - CONCURSO PERSONEROS 2024-2028 I

IMPORTANTE:

Una vez que olvide o decida cambiar su contrasena, tendra que
solicitar el cambio de contrasefa a través del correo electrénico:

concursopersoneros2024-2028@esap.edu.co

2024

G

Concurso Publico de Méritos

MUNICIPALES
2024 - 2028

g':ss;w o
:?1 sinfonia €500

con el CAMBIO Escuela Superior de

Administracion Pablica
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