Como escanear

un Documento
con el tamano adecuado

Todo escaner viene con un programa que nos \
permite operarlo. Las opciones que nos presenta
son generalmente similares y los valores que
debemos seleccionar son los mismos, por lo cual
el proceso que indicaremos a continuacion sera
facilmente adecuable a su caso.
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Como escanear

un Documento
con el tamano adecuado

Después de introducir la imagen en
el escaner y darle doble click al

icono del programa del mismo,
procedemos a hacer un "preview"

(vista previa) de la imagen que
Vamos a escanear.
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aciones de digitalizacion

oo archivo

o ca,pé,az F:'xDu:n:.uments and Settings'marimeilEscriorot | [ Evaminar.. | - A DeSPUéS, aparece UNa Ventana
| Blabmhiims (o i | que nos confirma el tipo de

Formata del archiva: FOF File [*. pdf] b | Opcidn de PDF... |

Windows Bitmap [*.bmp] g o
o - archivo que crearemaos (Jpg, pdf,
JPE G200 File [.i2k] -

\ﬁm&b . | tiff, png, bmp, etc), el nombre que

ato del color:

SingleFage PDF File [*.pdf)
FPOF A File [* pdf]

: | RN e tendra y la ubicacion de este una
- | vez hayamos finalizado el proceso

{7 Mo visualizar la ventana de confirmacian

de digitalizacion.

() Digitalizar todas las paginas

{7 Digitalizar el namero ezpecificado de paginas(k)

Habilitar digitalizacian continual]

Yizualizar la imagen del documenta inmediatamente dezpués de la digtalizacion(B]

[ Wizualizar la ventana TWAIN antes de cada proceso de digitalizacidn por late

NOTA: En este caso debemos

-fLiStD Configuracian delescéner...” Digitalizar ] | Aceptar J[ Cancelar H Apuda ark
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. Luego debemos revisar més deteni- ™
} damente las configuraciones del
r—— | escaner, pues necesitamos recurrir
R —— | a varios trucos para tener una
imagen de buena calidad y bajo

PESO.

NOTA: Debemos buscar en €

Yizualizar la imagen del documento inmediatamente después de la digitalizacion(B)

: [ ]Wisualizar la ventana TwhalM antes de cada proceso de digitalizacidn por late

Configuracion del escéner...” Digit}l’zar ] | Aoeptar H Cancelar || Ayuda ark
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I'il

Lista

1 ;Ji;ju :l::J i [ I i i.ﬁi_____ 4

| | D pai1]

pier ey S |
4 Configwaciére |00 - Ajuste Actual

. i [fiemrion Uipoids Eeeaned -
& ﬁ ) lt @ a00 x 300 j i EE ADF [Lado Frontal) -
. a 1200 % 1200 Tamafio de Papel:
- P 1 I
| 1 iR [ Activar Imagen Maltiplef]
znni% : = 500 x 500 B
= 1| B2 400x 400
Eii : Brillo: P
300 s, N —
:-: X K d 240 x 240
P %l - | —
53] 200200 i S|
Lrea de Escaneo] mm ] g S
. = . ontraste:
Izquierdo; |EI Superior. |0 E 1502150 |123
Ancho: [Eﬁ Lorngitud: ‘éﬁ?_— ‘r@ 100 % 100 S .
— Avance, ..,
Previsualizar ‘
SLEFPTAR He-niciar Q fh ok i Ayuda l Aceca de... \

| Seleccionar la resolucion para escaneo,

Image Scanner: h-b130Ld;

Seleccidn. .. |

LI Configuracion... 1

Tamafio imagern;

Visualizar la imagen del documento inmediatamente después de la digitalizacion(B)

| |WVisualizar la ventana TWaAIN antes de cada proceso de digitalizacién por lote

| Aceptar |
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\
Luego escogemos el valor de™
resolucion  que  consideremos
adecuado.

los escaner tienen varias opciones

que oscilan entre 72y 1200 dpi.

NOTA: En este caso parti
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Otro parametro importante es la_
[— s || | seleccion del area del documento

l Configuracidn; ||:||:|; Aiuste Actual Ll Configuracidn... b {4

pmen et || (UE VaMOS a escaneary la escalaala
e | Que queremos digitalizar laimagen.
~ E o - s Eso depende del tamano original de
- o - 0 que vamos a escanear y para lo
_______ - NG [ o e que vayamos a usar esa imagen.
Ancho: | 210 Lnngitud-: 237 | £ 4 = NOT A: | acomendamos S |

[v]*izualizar la imagen del documenta inmediatarments después de la digitalizacidn(B)

[ |"isualizar la ventana TwalN antes de cada procesao de digitalizacion por lote

boeptar ' | Apuda |
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| e X0 |mage Seanner: fi-6130Ed Seleccidn... N 0 rm a | m e n te e n e | p ro ce S 0 d e |

NENEEEREE
e A Configuracian: |nn;giu3teg.;tua| ﬂ Configuiacian...| §

Y/ = Resolucion Tipo de Ezcanen: & escaneo hay 2 partes; el ”preVieW” 0
LR L vista previa y el escaneo final.

_'__I | | I | I,‘?_ =

75 475 j i_;-__?-z:

[__j i Tamafio de Papel:

ADF [Lado Frartal] -

= '..'T.I »

(e e L1 Con o la opcion de  vista  previa

- =] [= : [ Activar Imagen boltiple()
. it 200" — N o ‘ . | o
] |
| - podemos visualizar la imagen
\ — Modo Irmager: Brill: =2
: T : S L‘" I ‘_I 28 @ [ ] |
=1 i & : - 3
1 300 ﬁ EsEa e _ e 0 rl g I n a °
< B | ] } |
Area de Escaneo| rmm | e oo
_ S | p— Contraste:
lzquierdo: |23 Superior: |E ‘ | ‘F'I“E"‘_E_ N OTAO b Gt e _ W ey
Archo:; !1._-"._-" Longitud: !235 B & WUV -1 1%
oR Anance. | .
Previsualizar IRET—— -
ACEPTAR Re-iniciar Cpcion... ‘ Apuda | Acerca de...
Muestia la imagen previzualizada con log pardmetros actualss. Tamafio imagen: J63.1KB

' Viswalizar la imagen del documento inmediatamente después de la digitalizacion|B]

[ ] Wisualizar la ventana T'WaAIM antes de cada proceso de digitaizacion por lote
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| Aceptar |
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Luego le damos click a la opcion
de escaneary luego de finalizar.

En algunos casos se abre
automaticamente [a carpeta
donde se encuentra la imagen
final, si no es asi, puede

encontrar la imagen que acaba
de escanear en la ubicacion de

usted establecio a comienzo del =34
pProceso. o
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j ramientas  &yuda

| Queda _arpetas

O Locum d'll:S & marimejliEscriboriol scan

TJ Ver como una presentacion i, W %

o 8) Pedir copias Fotograficas en W ™
' : inea L
' &) Imprimir imagenes L
iii;jl Copiar todos los elementos a ;
un CO

| Tareas de archivo y carpeta R

J Crear nueyva carpets
@ Publicar esta carpeta en \Web

Otros sitios s

. J (@} Escritorio J
ﬁ | (B} Misimagenes [
_,é Mi PC I

B % Mis sitios de red |
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Tamano  Tipo
g8 KB Adobe Acrobat Doc,,,

< B
Fecha de modificacion  Imagen komada
150112013 15:20

Por ultimo encontraremos
la imagen escaneada, con
el peso decuado, en a
ubicacion que dispusimos
al inicio del proceso, lista
para ser utilizada.
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