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Apreciado aspirante:

A continuacion, le presentamos el instructivo para hacer
un uso efectivo del aplicativo, en el cual se realizaran las
inscripciones, se publicaran los resultados de las
pruebas y se recibiran las reclamaciones. Se recomienda
leerlo cuidadosamente.

Recuerde que los pasos mas adelante descritos son
secuenciales, es decir, debe agotar cada paso para
realizar de forma correcta el proceso de inscripcion.

CONTENIDO

» Pasos para lainscripcion , : 2

Ingreso al aplicativo
b aspirante registrado .

Pasosparaincluiruna
duda oinquietud |,

@
o0
(AL

€$00
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INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - DIRECTORES TERRITORIALES 2024 INSCRIPCION

Pasos para
la Inscripcion

Para inscribirse al proceso de seleccion publico y por mérito destinado a
integrar ternas, de las cuales seran escogidos por parte de los
gobernadores, cuatro (04) directores de las direcciones territoriales de la
Escuela Superior de Administracion Publica - ESAP, debera realizar los
siguientes pasos:

https://concurso2.esap.edu.co/directores2024,/ [1 JETEEyae

VS

;5 CONVOCATORIA
000 Proceso de Seleccion Directores Territoriales de la ESAP 2024
€300
Escuela Superior de
Administracién Pablica Inicio Normatividad Aplicable al Concurso Comunicados Dudas e Inquietudes
Usuario registrado

PROCESO DE SELECCION DIRECTORES TERRITORIALES DE LA Ingrese aqui
ESAP 2024

Fecha de Publicacién: Jueves 07 de Marzo 2024

Proceso de seleccion publico y por mérito destinado a integrar las ternas para escoger a las personas que ) )
ocuparan el empleo denominado Director Territorial, para cuatro (4) directores de las direcciones territoriales de Comunicado Reciente
la Escuela Superior de Administracion Publica - ESAP Haga clic en el icono de

b ‘ ori Convocatoria Directores INGRESAR, el cual lo llevara al
ocumentos convocatoria: Territoriales de la ESAP H H i
2024-03-06 RESOL 338 CONVOCATORIA PUBLICA DE MERITOS DIRECTORES Resolucion 338 del 2024 listado de direcciones

TERRITORIALES 2024.pdf territoriales

La Escuela Superior de Administracion
i ion N

Piiblica
Ingresar a0 ana

000
€$00
Escuela Superior de
Administracién Publica



INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - DIRECTORES TERRITORIALES 2024

PROCESO DE SELECCION DIRECTORES TERRITORIALES DE LA

ESAP 2024

Fecha de inicio: Jueves 07 de Marzo 2024

Proceso de seleccion publico y por mérito destinado a integrar las ternas para escoger a las personas que
ocuparan el empleo denominado Director Territorial, para cuatro (4) directores de las direcciones territoriales de

la Escuela Superior de Administracion Publica - ESAP

Documentos convocatoria:
2024-03-06 RESOL 338 CONVOCATORIA PUBLICA DE MERITOS DIRECTORES
TERRITORIALES 2024 pdf

Estado de la convocatoria: Abierta
Direccion Territorial Norte de Santander-Arauca

Categoria: DIRECTIVO

Direccion Territorial Antioquia
Categoria: DIRECTIVO

Direccion Territorial Chocé
Categoria: DIRECTIVO

Direccion Territorial Bolivar - Cordoba - Sucre - San Andrés Islas
Categoria: DIRECTIVO

Ingresar

Ingresar

Ingresar

Ingresar

INSCRIPCION

Ingrese y seleccione la direccion
territorial de su interés:

o

Una vez seleccionada la direccion territorial, para dar
inicio al registro de su inscripcion, debera en el apartado
de POSTULAR A LA CONVOCATORIA seleccionar
HE LEIDO Y ACEPTO LOS TERMINOS Y
CONDICIONES DE LA CONVOCATORIA y ACEPTO
POSTULARME A ESTA CONVOCATORIA.
Posteriormente, debe hacer clic en INICIAR PROCESO
DE INSCRIPCION, tal como se muestra en la imagen:

¥ Direccion Territori

que desea aplicar.

al

Direccién Territorial Antioquia

¥ Postular a la Convocatoria

Si esta de acuerdo en participar en la convocatoria que ha seleccionado debe marcar los siguientes
campos indicando que realmente esta de acuerdo.

Recuerde que solo puede postularse una vez, por lo tanto debe estar seguro que es la convocatoria a la

() Acepto postularme a esta convocatoria.
[ He leido y acepto los términos y condiciones descritos en la resolucion de Convocatoria

Iniciar Proceso de Inscripcion

000
€$060
Escuela Superior de
Administracion Publica



INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - DIRECTORES TERRITORIALES 2024 INSCRIPCION

El nimero y el tipo de documento de identidad no podra ser modificado luego de registrarse Para dar inicio al registro de la inscripcic’m,
e debera ingresar toda la informaciéon alli

requerida: nombres, apellidos, Email, tipo y

Nombres Apellidos numero de identificacion, contrasena (se
fose Miguel Contreras recomienda sea de facil recordacion).
Diligencie cada uno de los campos y pulse

Eindl] el botén REGISTRAR, se recomienda usar
correo@gmal.cor| correos de GMAIL o HOTMAIL; evite usar

un correo institucional, ya que por
directivas de seguridad de las diferentes
Entidades es posible que no lleguen los

Tipo de Identificacion
i CEDULA DE CIUDADANIA

Numero Identificacion Confirme Namero de Identificacion correos a tales direcciones electronicas.
: 45678001 45678901

Defina su Contrasena Contrasena de nuevo

LELL L] LLLLl]

< Registrar :‘

Ingreso alaplicativo
aspirante registrado

Una vez haya dado clic en Registrar lo

remitira a la pagina de inicio. Dirijase al
aparte derecho en Usuarioregistrado y de

clicenIngrese aqui.

0. CONVOCATORIA
000 Proceso de Seleccion Directores Territoriales de la ESAP 2024
€$00
Escuela Superior de
Administracién Piblica Inicio Normatividad Aplicable al Concurso Comunicados Dudas e Inquietudes
Usuario registrado
PROCESO DE SELECCION DIRECTORES TERRITORIALES DE LA Ingrese aqui
ESAP 2024

Fecha de Publicacion: Jueves 07 de Marzo 2024

Proceso de seleccion publico y por mérito destinado a integrar las ternas para escoger a las personas que ) )
ocuparan el empleo denominado Director Territorial, para cuatro (4) directores de las direcciones territoriales de Comunicado Reciente
la Escuela Superior de Administracion Publica - ESAP

" Convocatoria Directores

Documentos convocatoria: Territoriales de la ESAP
2024-03-06 RESOL 338 CONVOCATORIA PUBLICA DE MERITOS DIRECTORES Resolucion 338 del 2024
TERRITORIALES 2024.pdf

La Escuela Superior de Administracion
Ptblica da a conocer la Resolucion No.
SC-338 del 06 de marzo de 2024, por la
cual se convoca a un proceso de
% =

A linn it nar mAritn dnctinada ~

Escuela Superior de
Administracién Publica



INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - DIRECTORES TERRITORIALES 2024

informaciéon debera ingresar con el
usuario (numero de identificacion) y
contrasefia previamente definida en
el paso 5.

0 Para continuar con el registro de la

Usuario Registrado

Difgencie sl siguiante formularia para accedsr al sistems

Ingresar | | Recordar Clave

documento de identidad (cédula de
ciudadania) unicamente en formato
PDF y con un peso maximo de 2048 KB
o 2 MB. Para lo cual se debe pulsar el
botén Seleccionar archivo y
posteriormente, el boton Adjuntar.
Luego vera el estado Cargado.

O En Datos basicos debe adjuntar el

Par faver revise que sus documentos hayan side cargados antes de continuar con la
inscripeion
cédula de ciudadania ampliada al 150%

o q one un archivo, luego pulse Adjuntar p pgar el archivo
seleccmnnr archive ‘
Nombre Talnano Estado
PRUEBA DE CEDULA pef Cargada!

INSCRIPCION

ficha Datos basicos, tenga presente que si
desea postular su hoja de vida debe
diligenciar esta ficha en su totalidad, fecha 'y
lugar de nacimiento y si presenta alguna
discapacidad. De lo contrario no podra
finalizar su proceso de inscripcion.

9 Debe diligenciar TODOS los campos de la

! Admisietrackin Pablics

Y PRUEBA
c.s.n.o CONCURSO PUBLICO DE MERITOS PERSONEROS MUNICIPALES 2024 - 2028

[ —

do. FALCAQ GARCLA - Salie

impertante: Todas
il ies Dodunts completamente

s eantenide

da la priry

Log de opEradones

& de lox ADF no debe contener ni A, i tilde. nl carscinres ospaciales y s
tamafin o pusde exeader los 2048 K8 (2 1B,

Camblar Contrazefia

[RECUERDE que en estr concurse s permise

[corocatorins para person

il ¥ Datos hasicas

\omibees Apsilioon

RsCripsitn 2 varics munidpkas de distintss tategorias |AipaES EOUARDD

Cusnde & sapirante desee postularse & olray
Aicipal, aekicionst » I
ef o —unvlew sl

dentficacii

Tigs e dotuments

frasante, deberd 1
Hocumentacion

Ganarn

MASCULING

sndh hacer waler pars st
5 0TS Gise SEan e SU ntares. sis Dapartaments MuAisipi

ARCHIFIELAGD DE SAN AN~ | | PROVIDENCIA

= aspirants, pars ks apicacien o8 1as prushas sscreas
ke conccimtismsos y cmpetenclas compcrtaTentaes
Jdesers presermarse de manera perscnal & la didad o
seloccionade par medic de (- plataformal
scunrch con al cronograma esta blecdoy
2 ctacén amiada part w pessentasn

TR R gt i Eadaalaeccy

NOTA: El nombre de los archivos NO debe contener tildes, ii, caracteres
especiales, espacios y debera pesar hasta 2.048 KB equivalente a 2 MB

¥ Datos Contacto

Direccion de domicilio

Calle XXXXXX # XXX - XXX Apartamento-Casa XXX

n valida en Colombi:

Pais Departamento Municipio
| COLOMBIA BOGOTA D.C BOGOTA D.C

Teléfono fijo Teléfono celular Correo electronico

2000000 1300000000

Bnonooonoau@hotmail.com.es

! Seleccionar opcion |

En la misma ficha de Datos
basicosdiligencie en su totalidad Ila

seccion Datos de contacto.

IMPORTANTE: Luego seleccione el lugar
de presentacion de las pruebas de
conocimientos y competencias
comportamentales (Recuerde que una
vez seleccionado no podra ser
modificado el lugar de aplicacion de
prueba). Luego de clic en GUARDAR.

C Guardar :

000
€800
Escuela Superior de
Administracion Piblica



INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - DIRECTORES TERRITORIALES 2024

@

Cuando haya diligenciado la ficha DATOS BASICOS debe
cambiar el estado con el icono de verificado (V). De no tener
ese icono en su ficha, debe entender que usted no ha
diligenciado en su totalidad la ficha de DATOS BASICOS.
Verifique que el documento se haya cargado en debida forma
dando clic en “Visualizar PDF”.

En caso de que presente algun tipo de discapacidad,
recuerde que debe cargar el respectivo soporte para que la
ESAP adelante las gestiones correspondientes y necesarias.

Usted seleccions pora:
SASASMAL 1,

Pasa 2 EOILD a
eamplatamants
Instéguan man

Basa . Expevisncia Frofesinnal jfo Docene
s

Fasy

haja de vida

Las to.nparn

Cambinr Contrasefia

% Datos basicas

IMFORTANTE:

IrecusRoE que an ee corcurso G e L

Hombee: apaices

JOSE MIGLEL CONTRERAS

fouindo. e aspiramie cesee postularse 2 oires
feormocstanas s peesonern mumapal adicoel o (a
fprmserie, deberd redlizor el carpue tompleto de Il
jriocumentacion requerida segln i3 cabsgorias o las|
bousles se desea Inscribir, pues esta documantacitn |
fociara mor complanentada, modificada r ecitads unal
hvaz ralizada 1a primara nscipcién Recusrds gus o
b primesa isipcion dederd- acrecitar toda 1
fdocumentacion qus protonds hacer valar para asta
beamincatana y fas camds que San da s nterds. CoLoMELA AMATONAS B ENcaNTD

. e i, i by aphizacin cie s priebas mscrites)

i e dotumests imern de ientfitaciés

Fecha de nacimisnto Ganen

0L/02/1990 MASCULING

Lugar da nacmitnen
sak Depanaments Wunicipia

Pressnts iguns condicin de dsrapscidadT

fdebieri presentarie e manera poanl e la cuadad of Hinguna
frunicipia selectionadn por media de s plataformal
jA=pursta. de scussdn con ef croegrama exablecda |
fa ctackin erwada para su presentacion.

Por fawar raviss que s docementos hayan sido cargades sntes de convinuar con ls

nsexipsin
tédula de ciudadania amphiada al 150%
B voualizar por
Sulecione un arehiv, Lnago pulse ASuNCar para casgar o archive
sstecintian arlemn Aceritar
Narmbr

Citda e chutlietinia

INSCRIPCION

v/

informaciéon en el siguiente punto se debe
diligenciar la ficha Educacién formal.

@ Continuando con el diligenciamiento de la

Si ha diligenciado en su totalidad la ficha
anterior entonces el botén estara disponible. En
caso de haber diligenciado toda la ficha Datos
basicos puede pulsar el botén

Agregar otroestudio.

Usted salnceions para:

= Deuacsén formal

A Mo hay registros ssociades & esta secckin

[ BEPDRTANTE: 1

- Pann 2 Ed

D Pase 11 Dty

% Agregar Educacid

n formmal
Fasn 3 Eserinncia Profesinralye Docente .l TR 1

Pasar & Verifinge su bajs de vida

Munktiga

|salecoonas Cludanes v

Log d¢ aparaciona

Cainbiar Contiasefia

IAPORTANTE:

IECUENDE cun o e conmunss o peils 1d
Inacrigritn a Varios murscpkos ce dtimas Categnrias.

Cusnde el ssprarie dewss posiulase s otresd
convoratarias para personera municaal adicianal a ial
nrmsente, dsberd teakar o cargue eompiste de i)
documentatian recuerids segin L calegorias 4 il
cvaies e clesen mocribin, pues.exts dooumentassin ol
pecrh ser camplementana, modiicaca ni editada unal
fvez finstsada ln primera imseripeian, Secuerde que e
i primers nscripcion deberd acrediter toda lal
docurmuntaciin que pretends harer yaler pare exin
roevorataria y Les demas Gue sean e s Interds.

— e

£l aspiarsn, pata la apiicacian de s prsting eserit
0 raNOCMIENtns y COMPELENtias COMOOrTamantales

dhn rusnara

municpsn solcdonate par masko de 13 placaformal
divpmstn, e acusrrin nn sl cronngrama evabiss)

o ﬂﬂllmnr para cargar o archive
Fataste,

Ia citacion erwiada para su presentacion

Ustad sslecciond para:
CALAMATTL

Diligencie los datos requeridos, dependiendo
de la informaciéon socilitada acerca de su
Educaciéon formal y adjunte los soportes y
documentos pertinentes para corroborar la
informacion. Recuerde que debe Verificar si los
documentos se cargaron correctamente en la
parte inferior del formulario, como en el anterior
procedimiento. Una vez terminado, oprima en

Guardar y continuar para seguir con el proceso
deinscripcion.

Escuela Superior de
Administraciéon Piblica



INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - DIRECTORES TERRITORIALES 2024

[9) Fasa 2 Educacion Formal

Pasa X Experiencia Profesions yio Dacsnts

Pasa 4: Verifique su hoja de vida

Sear Procesn Inscripeidn

Log de.cperhcianes

Cambiar Contrasefia

IMPGRTANTE:

ECUERDE que en este concurso se permie |3
rscripcidn a varics municiplos de distintas categarfas.

uardo el aspirante desee postulamse 8 otras
anvacacerias para parsanarc munilpal, adidonal 3
Jresente, deberd realizar of cargon tompletn de 1o
focumercacion requerios segin ias categorias o las|
Juakes e deses inscrio, pues rsta dosumansacian ro|
Jodrd sur complementada. monificads nl sdfada uns)
|2 tinalizada s primena inecripcien, Reclerde que e

< Educaciin formal

coLoMa 1 DOGOTADE Cuiiad BOGOTA D.C

1 PREGRADD

28022020

o o
TR

-

1o Baskm

ducaciin Farmal

ariancia Prafesicnal wa Docenta

Pazo&: Verifique su haja devida

5 Finalizar Procesc inseripidn

Lo de aperadanes

Cambiar Conirasena

ﬂ..

Listed selecciond para:
CALAMARE2)

= Experiencia Profesional yio
B — TRl e T

12345435

B

M

}. Trabaja Actus <— |mzz0a0
=

-—Fﬁﬁne_r\s:t.'o.
|03rm3s2021

IMPORTANTE:

[RECUIRDE que e esse concusss se permide i

[Cusnds ol aspiranie desse postulase & enray
adicional a
[precente, deberd realizar el carpue complets de

segueccla spoln Lo cascnrion 3 o

14

INSCRIPCION

Una vez concluido el diligenciamiento de Ila
informaciéon de Eduacion formal, aparecera esta
nueva ventana donde usted podra chequear si la
documentacion que proporcioné es correcta. Si no
es asi, podra editar la informacioén o eliminarla y
también, agregar un nuevo estudio.

Complete la informacién requerida acerca de su
Experiencia profesional relacionada y/o docente,
recuerde que debe tener claro el nombre de la

entidad, las fechas de inicio y finalizacion del
empleo y que los documentos que certifiquen la
experiencia, coincidan con la informacion
suministrada. Lea con rigurosidad las

especificaciones que debe tener el certificado de
experiencia laboral para no tener inconvenientes
con el registro.

16

Después de haber diligenciado la informaciéon de
Experiencia laboral y/o docente, cargue los soportes
y documentos que se requieran para verificar que la
informacion que ha suministrado sea cierta.
Recuerde siempre que antes de continuar con el
siguiente paso del

hayan cargado satisfactoriamente.

Oprima Guardar y continuar para seguir con el
proceso de inscripcion.

proceso de incripcion, debe
verificar que los documentos sean correctos y que se

)4

o
\::F B visualizar DD[—_) /

Seleccione un arch‘rve,_l_ie_go—pulse Adjuntar para cargar el archivo

Selaccionar archivo Adjuntar
Nombre Tamafio Estado
Cedula de ciudadania 30K8  Cargadol )
&

| &+ Fasa - Distas Bdsics

% Expariencia Profesional ya Decente

UNIVERSIBAD [LUAN PALITD
DOCTNTE

e TEBALEN

uo A W e

Cambiar Coirassna —

TMPARTANTE

PECUBRDE que e e onoumo se permie
I CrIRGn. 2 Varos mUTKIBias o disinias catnganies.
unds + 3pEares Grsee postuirse A o
dcevecestries pars perstners minkizel sdsoes

ficcumertaciin o sagic o categerinn i
e e e
froctb aer compummurtase, mustitadts = sibials il

17

Luego de haber concluido el diligenciamiento
del formulario de Experiencia Profesional
Relacionada y/o Docente, si usted lo requiere,
puede agregar mas experiencia a su
curriculum o en su defecto, editar o eliminar la
experiencia que ya habia registrado
anteriormente, en el caso de que haya
ocurrido un error.

000
€$060
Escuela Superior de
Administraciéon Piblica
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18

INSCRIPCION

En este apartado, usted podra Verificar su hoja de
vida, dependiendo de la informacién que haya
suministrado en los pasos anteriores (Datos Basicos,
Eduacion Formaly/oDocente, ExperienciaLaboral).

Recuerde que, en esta parte, solo podra visualizar la
informacién mas no editarla.

Para finalizar la inscripcion, usted debera aprobar
los Términos y Condiciones que se le muestran en

esta ventana

rellenando

los cuadrados, al

principio de cada texto. Tenga en cuenta que
luego de oprimir Finalizar proceso de inscripcion,

usted ya no podra editar la informacién de su hoja

de vida.

(&) Pazo'i:pams Bicico

(&) Ps=d 2 Edutacion Farmaf

(&) Faza

Pasn 4: Verifique su ol de vids

- Paso §: Fnalizar Procesa Inscripcion

Logde operacicnes

Usted esta registrado en la siguiente Territorial:
Direccién Territarial Anticquis{11)

< Finalizar Proceso de Inscripcion

Declsro que £onozcoy acepta jos perminos de 3 Convocat

zdo sin cumpl
pIo Y rEConSICs qui

=y coma sy reguladors

IMPORTANTE:

“FINALIZAR PROCESO INSCRIPCION”, cus =
i del emplen al que aspirsy <l contenido ds su ing

@ Finalizar Proceso de Inscripcion

Escuela Superior de
Administraciéon Piblica



INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - DIRECTORES TERRITORIALES 2024

Racucta dupcrne e
Admiabhtrackia Pédlica

@ Paso 1: Datos Basicos
@ Paso 2: EJucacion Forma

Paso 3: Experiencia Profes

reldcionada y/o Doc

Paso &: Verif

Paso 5: Finalizar Proceso Inscripcion

que su hoja de vida

DubAs O INQUIETUDES

Al finalizar la inscripcion luego de oprimir
FINALIZAR PROCESO DE INSCRIPCION, se genera
el cédigo de inscripcion indicando que Su hoja de
vida fue postulada a la convocatoria correctamente

ido, FERNANDO AZURA - Salir

Usted esta registrado en la siguiente Territorial:

Territorial Boyaca-Casanare

Su hoja de vida fue postulada a la convocatoria correctamente
2R

Su Codigo de Inscripcidon: 16708632783815

Pasos para incluir
duda oinquietud

Para efectos del desarrollo del presente
proceso de seleccion solo estara habilitado
como medio de recepcion de solicitudes y
demas requerimientos, el correo electronico
concursodirterritoriales2024@esap.edu.co

21

/ CONVOCATORIA

Escuela Superior de
Administracién Pablica

Dudas e Inquietudes

Proceso de Seleccion Directores Territoriales de la ESAP 2024

Estimado aspirante si tiene DUDAS Y/O INQUIETUDES puede escribirnos al siguiente correo

concursodirterritoriales2024@esap.edu.co

Inicio  Normatividad Aplicable al Concurso ~ Comunicados  Dudas e Inquietudes

Usuario registrado

Ingrese aqui

Comunicado Reciente

000
€$060
Escuela Superior de
Administracién Publica



INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - DIRECTORES TERRITORIALES 2024 DubAs O INQUIETUDES

IMPORTANTE:

Una vez que olvide o decida cambiar su contraseia, tendra que solicitar el
cambio de contraseia a través del correo electrénico:

concursodirterritoriales2024@esap.edu.co

2024

Escuela Superior de
Administracion Publica

Direccion de Procesos de Seleccion

.
7 .ESAP

en sinfonia

con el CAMBIO Escuela Superior de
Administracién Piblica



