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GENERALIDADES

La Escuela Superior de Administracion
Publica emite la presente guia para el
aspirante, senalando los lineamientos
establecidos para la exhibicion del material
de examen, para aquellos aspirantes que
expresamente lo solicitaron dentro del
término establecido en las Resoluciones
No. SC-338 del 06 de marzo de 2024 y No.
SC-405 del 26 de marzo de 2024.
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GENERALIDADES DE LA JORNADA DE
ACCESO A PRUEBAS

Ingreso de 7:30 AM
Aspirantes
Hora Inicio Acceso 8:00 AM
Hora Maxima de 8:30 AM
Ingreso
Tiempo minimo No hay tiempo
de permanencia minimo de

permanencia

NIVEL JORNADA DE TIEMPO DE

ACCESO REVISION

Directivo Manana 4 HORAS
08:00-12:00

3 ..:..
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Acceso al material de pruebas

La Escuela Superior de
Administracién Publica ESAP
remitira la citacion para el
acceso del material de examen
a los aspirantes que asi lo
solicitaron, mediante el correo
electrénico suministrado en la
inscripcion el cual definirda su
lugar de citacién.

Los aspirantes que presentaron
la prueba escrita el pasado 19
de mayo de 2024 y que hayan
solicitado el acceso a pruebas,
tendrdan acceso al material de
examen original que manipuld
en dicha fecha. Cabe sedialar
que, el aspirante solo accedera
a sus propias pruebas, no al
material de examen de un

tercero, conforme a lo
establecido en las
Resoluciones No. SC-338 y No.
SC-405.

El material de examen y su
contenido son propiedad
patrimonial e intelectual de la
ESAP, el aspirante solo podra
utilizar el contenido
presentado como soporte de
consulta con el fin de
complementar su posible
reclamaciéon contra el puntaje
preliminar de pruebas escritas.
El uso del material de examen
para fines distintos podra
conllevar a la exclusion del
concurso y/o sanciones de
acuerdo con la normatividad
vigente.

Material de acceso a pruebas

MATERIAL DE EXAMEN

El material de examen lo componen los siguientes elementos:

Claves de Respuesta

La plataforma presentara la respuesta correcta a cada uno de los
problemas y enunciados presentados.

Acuerdo de Confidencialidad

Formato estandarizado en el cual el aspirante se compromete a dar
tratamiento reservado a la informacion contenida en la prueba

escrita.

Hoja Blanca

Hoja suministrada al aspirante para hacer las anotaciones para

complementar reclamacion

Escuela Superior de
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Documentos de identificacion validos para
la presentacion del acceso a pruebas

En el marco de las jornadas de acceso, Unicamente seran validos la
Cédula de Ciudadania, Cédula de Ciudadania Digital (Formato fisico
o digital), Pasaporte y contrasefia de documento en tramite
expedido por la Registraduria Nacional del Estado Civil.

DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION VALIDOS
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Elementos permitidos para el acceso de las
pruebas escritas

Los unicos elementos permitidos para ingresar al salén y poder
presentar el acceso a pruebas son:

Esfero — boligrafo

Por motivos de seguridad no se permitira el ingreso de elementos
adicionales a los permitidos, tales como maletines, morrales,
maletas, libros, hojas, cuadernos, asi como ningun tipo de dispositivo
electrénico como calculadoras, celulares, tabletas, computadores
camaras y similares.

En caso de que el aspirante decida llevar alguno de estos elementos,
el jefe de saldén le indicara que debe apagar los celulares y dejar todos
los elementos de su pertenencia debajo del tablero, teniendo en
cuenta que la Escuela Superior de Administracién Publica — ESAP, no
se hace responsable de pérdidas o danos.

Instrucciones para el dia de acceso al
material de pruebas

La jornada de acceso a pruebas tendra una duracién total de 4 horas,
iniciando a las 8:00 am vy finalizando a las 12:00 pm. Por motivos de
organizacion logistica los aspirantes seran citados al sitio de
aplicacién 30 minutos antes, es decir a las 7:30 am. Es importante
resaltar que solo se permitira el ingreso a los salones hasta 30
minutos después de la hora de inicio, es decir que, a las 8:30 am se
cerrardan las puertas de las instituciones educativas y no se permitira
el ingreso a los aspirantes. Adicionalmente NO estara habilitado el
uso del parqueadero de la sede Territorial.
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PROCEDIMIENTO DE ACCESO A PRUEBAS

PROHIBICIONES PARA LA SESION DE ACCESOAPRUEBAS

Las siguientes conductas se encuentran prohibidas durante el acceso
de las pruebas escritas:

1. No se podra manipular libros, cuadernos, revistas, mapas, hojas
con o sin anotaciones.

2. No se podra consumir bebidas alcohdlicas o sustancias
psicoactivas, o presentarse bajo el efecto de esas sustancias.

3. No se podra usar calculadoras, reproductores musicales, cdmaras
de video o de fotografia o cualquier otro elemento o dispositivo no
autorizado.

4. No se podrada manipular teléfonos, audifonos salvo que se
encuentren autorizados para personas con discapacidad auditiva;
tampoco equipos celulares, relojes o gafas inteligentes o cualquier
dispositivo de comunicacidén.

5. No se podra hablar o interactuar con otras personas durante el
tiempo de acceso de las pruebas.

6. No se podra tomar fotos o videos a ningdn componente de las
pruebas, cuadernillos, hojas de respuesta, coédigo de la prueba o en
general del materialde la aplicacion de las pruebas.

7. No podra extraer parcial o totalmente contenidos de la prueba.

CONFIDENCIALIDAD DEL MATERIAL

El aspirante sélo podra acceder a las pruebas que él presentd,
atendiendo el protocolo que para el efecto se establezca, advirtiendo
gue en ningun caso esta autorizada su reproduccién fisica y/o digital
(fotocopia, fotografia, documento escaneado u otro similar), con el
fin de conservar la reserva.

La realizacion de una o mas conductas prohibidas, dara lugar a una
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actuacién administrativa dentro del proceso de seleccion.

PASO APASO DE LA PRUEBA

Paso 1. Acceso a la plataforma

En el espacio “Cdédigo de prueba” el jefe de salédn ingresara el
codigo de prueba que le corresponde.

Fast Test

Build Better Tests

Inicio de sesion del estudiante

Caddigo de prueba
AAA-123-123-123

Acceso| [Salidal

Requisitos del sistema

Solucion de problemas

. Escuela Superior de
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Paso 2. Acceso a larevision de resultados.

Le aparecera la siguiente pagina. Para revisar sus respuestas de clic
en “Enlace para revisar la prueba”:

)
e e Escuela Superior de
®O0®® Administracién Publica
€$S0e

La prueba ha sido completada
Enlace para revisar la prueba

Volver a la pagina de inicio de sesion del examinado

FastTestv3 7575
L Copyright Assessment Systems, 2022
Reservados 10008 108 derechos

Luego de dar clic en el botdn antes indicado se cargara la pagina de
revision. Alli encontrara el entorno de acceso a prueba. De clic en
“Préxima” para revisar el contenido de la prueba en la prueba.
Verifique a la prueba ingresada aparezca su nombre y apellido en la
parte superior derecha.
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Prueba escrita. Directores Tormtonales ESAP - 2023

RBoforonce Litvary

n matrucciones DT £3AF 2023 Prueba Conociemientcs DT K BAP 2023 Frusde Comportamental OT £ SAF 2003

ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA
ESAP

SUBDIRECCION NACIONAL DE PROYECCION INSTITUCIONAL
DIRECCION TECNICA DE PROCESOS DE SELECCION

PROCESO DE SELECCION PUBLICO Y POR MERITO DESTINADO A INTEGRAR
TERNAS, OFE LAS CUALES SERAN ESCOGIOOS POR PARTE DE LOS
GOSERNADORES, SIETE (07) IRECTORES DE LAS DIRECCIONES TERRITORIALES
DE LA ESCUELA SUPERIOR OFE ADMMNISTRACION PUBLICA

PRUEBAS ESCRITAS DE CONOCIMIENTOS Y
COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

DEJAR DE REVISAR

Usted podra moverse con libertad en la plataforma durante la
revision de la prueba de conocimientos y de competencias laborales.
En I|a parte superior encontrard una serie de cuadros
correspondiente a cada uno de los items, indicando el orden de su
presentacién. Podra utilizar los botones “ATRAS” o “PROXIMA” para
ir al anterior o siguiente item de manera correspondiente.

Reference Library

Q) |Insirucciones DT ESAP 2023 | LG EsAE L IR PO FE] | Prueba Comportamental DT ESAP 2023

n1 z. as]e :. 5 m.1z..1:. % 1?..2@ 21.....:: :s..:ﬂ 2

B BE | | gEon | | | BESEE BE B oo

GO | | Bd | BE B Qoo 8 B BBgE |
. 100 .. 103 104|105 106 'HJ?. 109 190] 111 112 113 114 11.',|.|1'-' . 115 130

PROXIMA » DEJAR DE REVISAR

Paso 3. Revision de la prueba de conocimientos

- 10 - @
. . . Escuela Superior de
€ % 0 © /dnministracion Publica



Guia de orientacion
Aspirante - Acceso a pruebas

Los recuadros resaltados en rojo son los items en los que eligié una opcién
de respuesta incorrecta y los recuadros en blanco en los que eligié la opcién
de respuesta correcta.

Beference LiDracy

Q| mstruccones T €347 2020 | PIERTEETTY | Pruste Compartamentat DT € 3AP 2023
O E W EEE o EE s SEEEE - E
-u.u n...u aolo u-.-.u wlinin n.n :A.sl.u S0 Bl w
o SRR - WD o v o
-tld .--:3 [P «:.‘.uu 1ol ezl ) e -u-ur-u; 12

PRUEBA ESCRITA DE CONOCIMIENTOS

A continuacidn encontrard un grupo de ciento veinte (120) items, cada
uno con tres (3) opciones de respuesta Usted deberd hacer chc con el
puntero sobre la opcidn que responda comrectamente al problema
planteado

Por favor, Jea con atencidn cada uno de los items y asegurese de
responderios todos, usted podrd moverse con kbertad a lo largo de la
prueba en el orden que desee

Conteste los (tems presentados en las posiciones 1 a 120 de la prueba

Tenga en cuenta que durante el iempo de ejecucion de ia prueba podra
regresar y cambiar las respuestas marcadas si asi lo prefiere. Se le
recuerda gestionar adecuadamente el tiempo

Al revisar los items de la prueba de conocimientos identificara la opcién
elegida por usted con una de las siguientes marcas, la cual se presenta a la
izquierda de la opcién de respuesta:

X si la opcidn que eligiéo NO es clave.

v si la opcidn que eligid es clave.

v

Los items marcados con suman un punto al resultado total de la

prueba de conocimientos. Los marcados con X NO suman puntos.

La opcién de respuesta clave estara resaltada en verde, como se
presenta a continuacion:

@
o0
. . . Escuela Superior de
€ % 0 © /dnministracion Publica
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VRSt K2 a1 &X ARGUENT QU IOFEm NON PONS SUCION SMCRLY S amel QuIs &10s
MO S3gADs QUam 3C arcu JUCOr PUlvIngr A< eu DA LR nibh mefus. SO0MeS nec orat
S amet vulputate pormior @5t CIass aptent 1acit SO00SGU 33 MOra 10rquent per Conubea
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Orci Praesent eusmod $0d ante KI posuere. Alquam vel consecietur nsus Alguam nulls
IPsum. Malesuada af congue sit amet aquet vel ul Imerdum ef malesuaca fames ac
Ante Lsum pomes in faucius Duss 15CuUsS MeMus, DOMNOS 8081 Quam Quis. Moleste
ConGImentum NENC. PRaseius Ou CoK, SEmper oy ANl 3. CaPItUS eursenod est.
Pedentesque elementum GO Igula. 52 ame! IMONCUS LMa SUSORE 30d In placerat
Velt ot finiDus pOrtInoe

8  Lorem psum 00 S8 amet. CONSECNtUr apSONg et Fraesent aquam nec
metys sdeffleno SusOpt Fusce vel 1acinda Jellus In vitae moncus tellus. Duls magna
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Paso 4. Revise el procedimiento de calificaciéon que se dispone en el
aplicativo.

Se dispondra el procedimiento de calificacién para su revisién por
parte de los aspirantes. Acceda al documento que presenta
procedimiento de calificacion desde el botédn “Reference library”,
que encuentra en la parte superior de los indicadores de navegacion
de la prueba.

Reference Library

[ Instrucciones DT ESAP 2023 ][ Prueba Comportamental DT ESAP 2023]
B | ey | | [ | Ry |
4950 51 |[52 53]

Abra el archivo “Procedimiento de calificaciéon Prueba de conocimientos DT 2024.”.

12 0.0
o0 ¢
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Reference Material

En el documento se explica el procedimiento de calificacién de la prueba de
conocimientos. Siga las indicaciones presentadas para obtener la puntuacién
publicada. Si desea cerrar el documento de clic en el botén “CLOSE” o si
desea cambiar de documento de clic en el botén “OPEN A DIFERENT
DOCUMENT”.

Procedimiento de calificacidn Prueba de conocimient...

o

Recuerde que el personal de logistica que acompafna la prueba NO
RESPONDERA DUDAS O INQUIETUDES ACERCA DEL PROCEDIMIENTO
PRESENTADO.

Paso 5. Prueba de competencias Comportamentales.

Al revisar la prueba de competencias laborales (“Comportamental”) tengaen
cuenta que NO hay respuestas incorrectas pudiendo obtener una
puntuacion de 3, 2 o 1. Las casillas que estén marcadas en color rojo seran
las de los items en los que puntud 1 o 2.

@
o0
... Escuela Superior de
c s ) o Administracion Pablica

-13 -



1.

2.

3.

Guia de orientacion
Aspirante - Acceso a pruebas

Portada i o Prueba Prueba comportamental
nm: 104|105|108|[107|| 108| | 108|| 110][111][112)| 143 114 15| | 116|117 | | 148| | 19| | 120| [ 121] 122|123 124 125|128 127| | 128| | 129| | 130| |131] 132|123 134

135||136{/137)/138/|139/140| | 141|142

PRUEBA ESCRITA DE COMPETENCIAS
LABORALES

A continuacion, encontrara un conjunto de 40 items que plantean
situaciones laborales hipotéticas que necesitan algun tipo de gestion
desde la perspectiva de las competencias laborales.

Cada item presenta un contexto (situacion laboral hipotética) a partir del
cual usted tendra tres (3) posibles cursos de acciéon (opciones de
respuesta), entre los cuales debera elegir aquel con el que se sienta
mas identificado. Tenga presente que no existen respuestas
incorrectas.

Por favor, lea con atencién cada uno de los items y asegurese de
responderlos todos; usted podra moverse con libertad a lo largo de la
prueba en el orden que desee.

Tenga en cuenta que durante el tiempo de ejecucion de la prueba podra

regresar y cambiar las respuestas marcadas si asi lo prefiere. Se le
recuerda gestionar adecuadamente el tiempo.

Al revisar los items, la opcidn elegida por usted estara marcada en su

parte izquierda con el icono v

Tenga en cuenta que las tres opciones de respuesta estaranresaltadas
en verde, ya que todas suman puntos, 3, 2 o 1.

La puntuacién asignada a la opcidn que usted selecciond se presenta
en el apartado de “Rationale” en donde se indica si puntudé 3, 2 o 1.
Este apartado esta en la parte inferior izquierda del entorno de la
plataforma.

- 14 -
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103 Lorem paum 0oor St amet. CONseciotsr 30DUINg ot Cras nec lelus epet purus uctus
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- BQUla, 58 amet rhoncus WING SESCIpE sed In placerat

vest erat Anibus pontoe

Rationale:

4. Usted podra descargar el archivo con las claves de respuesta
comportamentales que encontrara en el botédn “Reference library”. El
archivo estard nombrado como “Claves y procedimiento de califiacciéon

II'

prueba comportamenta

Reference Material

B (aves y procrrennio do radeo srrprelamestal

L] Procesimennio of camtcacde Prosta de comacimieics DT 2023

CLOSE

Descargue el documento Dando clic en el icono de guardar documento.
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Claves y procedimiento de calificacion prueba ...

OFEN A DFFERENT DOCUNENT LOSE

5. Compare la puntuacidn presentada con la matriz de puntuaciones
comportamentales que le sera entregada.

En la matriz de puntuaciones comportamentales®* encontrara la puntuacién
asighada a cada una de las opciones de respuesta del item dela prueba de
competencias laborales. La tabla tiene 4 columnas. La primera es la posiciéon
del item en la prueba, la segunda presenta la opcidn con asignacién de
puntuacién de 3, la siguiente presenta la opcién con una puntuacién de 2 y
la dltima la opcidn con asignacién de 1

Item Puntuacion 3 Puntuacion 2 Puntuacion 1
103 A B C
104 A B C
105 A B C
106 A B C

Paso 6. Cierre de sesion.

1. Para finalizar la sesién de revision de clic en el botén “STOP
REVIEWING”. De clic en este botén UNICAMENTE cuando desee
terminar la revisidon del contenido de la prueba. El botdn estara
activado desde el inicio de la revisién.
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« ATRAS DEJAR DE REVISAR

2. De clic en el botdén “Return to the examinee login page”.

@
..... Escuela Superior de $
Administracion Pablica
€s$00e

La prueba ha sido completada

Enlace para revisar la prueba

Volver a la pagina de inicio de sesion del examinado

FastTestv3. 7575
© Copyright Assessment Systems, 2022
Reservados 10d0s los derechos

3. Informe a su jefe de salén que finalizd la revisién.

Guia de orientacion
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