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Méritos para Proveer el Banco 

de Profesores Hora Cátedra 

para los Programas de 

Pregrado Sede Central Bogotá 
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Administración Pública - ESAP 
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Bienvenido 
a la guía de orientación para el 
manejo de la plataforma, donde se 
realizará la Convocatoria para 
conformar el Banco de Docentes 
Hora Catedra de Pregrado de la 
Sede Central, para los programas 
curriculares de Administración 
Pública Territorial, Administración 
Pública y Economía Pública 
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Inscripción al perfil 
 
Ingrese al enlace de la plataforma para iniciar su inscripción: 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

https://concurso2.esap.edu.co/dhcpregrado2024/ 

Para iniciar su proceso de 
inscripción, haga clic en 
“Ingresar” 

A continuación, podrá 
seleccionar el perfil al que 
desea inscribirse. 
 
Puede desplegar el listado 
en el botón “Todos los 
perfiles” o buscar el perfil 
en la página. 

Revise previamente el perfil 
al que desea inscribirse en 
la Resolución. 
 
La elección del perfil no 
podrá modificarse 
posteriormente. 
 
Para continuar con su 
postulación, haga click en 
“Ver” 

https://concurso2.esap.edu.co/dhcpregrado2024/
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Lea la información que 
observa en la 
plataforma. 
 
Marque las opciones 
que indica la página. 
 
Haga click en “iniciar 
proceso de inscripción” 
 
 

Diligencie los datos que 
solicita la plataforma. 
 
Tenga en cuenta que 
sólo se permite una 
inscripción por número 
de cédula y por usuario.  
 
En caso de que el 
usuario ya se encuentre 
ocupado, intente con 
otro. 
 
La contraseña es única, 
personal e 
intransferible. Por favor 
recuérdela o anótela 
para ingresar 
posteriormente a la 
plataforma. 
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Ingreso a la plataforma 
 
Una vez haya realizado su elección de perfil y creación de usuario, siga los siguientes 
pasos: 
 

 
 
 

 
  

Busque esta sección de la plataforma, 
y haga click en “Ingrese aquí” 

Escriba su usuario y 
contraseña, y luego 
haga click en Ingresar 
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REGISTRO DE LA HOJA DE VIDA 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Ya iniciada la sesión, encontrará estos Pasos 
que constituyen su inscripción. 
 
Para la presente convocatoria, deberá 
diligenciar la información de: 
Paso 0 
Paso 1 
Paso 2 
Paso 4 
Paso 6 
 
Los pasos 3 y 5 NO serán tenidos en cuenta 
en esta convocatoria y no deben ser 
diligenciados. 
 
En el paso 7 encontrará un resumen de la 
documentación que ha subido a la plataforma.  
 
Lea las indicaciones que encontrará en cada 
uno de los pasos, y las instrucciones que 
solicita la plataforma. 
 
Verifique cada documento que vaya a cargar 
para evitar errores. 

El Paso 0 le pedirá seleccionar las asignaturas. Para la 
presente convocatoria, deberá marcar todas las opciones 
que aparecen y hacer click en el botón “Guardar” 
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Para registrar cada documento en los distintos Pasos, diligencie los campos que le 
indica la plataforma. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

Para cargar cualquier 
documento, tenga en 
cuenta que debe ser 
legible y en PDF. 
 
Haga clic en 
“Seleccionar archivo” 
para buscar el 
documento en su 
computador 

Luego de haber 
cargado el archivo, 
debe darle clic en 
“Adjuntar”, de esta 
forma quedará 
correctamente 
cargado en el 
aplicativo. 

Si aparece el estado “Sin 
adjuntar”, quiere decir que 
el proceso no se realizó 
correctamente. 

El nombre del archivo no puede tener espacios, 
tíldes, Ñ, ni caracteres especiales. 

 
El peso de cada archivo no puede superar 2 MB. 

A través del botón Visualizar, 
podrá verificar que el archivo 
PDF fue cargado de forma 
correcta. 

Haga click en el botón Guardar cada vez que ingrese un 
registro, en cada uno de los pasos. De lo contrario, la 
información registrada no será guardada. 

Verifique que el estado 
del documento es 
“Cargado” 
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El signo  le indicará que todos sus 
registros creados en cada paso cuentan 
con un archivo adjunto. Si no encuentra el 

signo  al lado del Paso, verifique que 
haya adjuntado el soporte en cada uno de 
los registros creados. 

En el Paso 2 podrá agregar toda su 
documentación que acredite su 
formación. 
 
En el Paso 4 podrá agregar la 
documentación soporte de su 
experiencia docente. 
 
En el paso 6 podrá agregar los soportes 
de su experiencia investigativa.  

Haga clic en “Agregar otro estudio” para 
abrir un nuevo registro de educación 
Formal. Encontrará un botón similar en 
cada uno de los siguientes pasos. 
  

Diligencie tantos registros como sea necesario para cargar toda su 
documentación. Recuerde verificar que los documentos hayan sido cargados de 

forma correcta, según las instrucciones de la presente Guía. 

En el Paso 7 encontrará un resumen de 
sus datos básicos, datos de contacto, y 
cada uno de los registros creados en los 
pasos de la plataforma. 
 
Allí podrá verificar toda su hoja de vida, 
revisar que la información esté correcta 
y que los documentos se encuentren 
debidamente cargados. 
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En cada uno de los Pasos, encontrará el Código de Inscripción. Se recomienda guardar 
este número, ya que es su identificación en la convocatoria y los listados de resultados 
saldrán únicamente con este código. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Si tiene alguna inquietud sobre el proceso de inscripción, 

por favor escriba a: 
concursodhcpreg@esap.edu.co 

 

Para salir correctamente 
de la plataforma, por Favor 
haga clic en “Salir”, 
ubicado en la parte 
superior derecha de la 
pantalla  

La plataforma estará habilitada hasta el último día de la fase de 
Inscripciones. Durante este tiempo, podrá ingresar, añadir, modificar o 

eliminar registros, información y archivos. 
 

Una vez se registre en la plataforma, su postulación será inscrita en la 
convocatoria. Por lo tanto, su inscripción será finalizada de manera 

automática el último día de inscripciones, con la documentación que se 
encuentre cargada hasta ese momento. 

Tenga presente 

mailto:concursodhcpreg@esap.edu.co

