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Apreciado aspirante:

A continuacidn, le presentamos el instructivo para hacer
un uso efectivo del aplicativo, en el cual se realizaran las
inscripciones, se publicaran los resultados de las
pruebas y se recibiran las reclamaciones. Se recomienda
leerlo cuidadosamente.

Recuerde que los pasos mas adelante descritos son
secuenciales, es decir, debe agotar cada paso para
realizar de forma correcta el proceso de inscripcidn.

CONTENIDO

» Pasos para lainscripcion ... 2
Ingreso al aplicativo
aspirante registrado ...~ 4
Pasos para incluir una
duda o inquietud 9
2 oo

con el CAMBIO Escuela Superior de
Administracién Publica
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INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - CONVOCATORIA PERSONEROS 2023 INSCRIPCION

Pasos para
la inscripcion

Para inscribirse al Concurso Publico de Méritos Personeros Municipales
2024-2028, de conformidad con las Convocatorias expedidas por los
Concejos Municipales que suscribieron convenio interadministrativo con
la ESAP, deberad realizar los siguientes pasos:

o Ingrese al link:

http://concurso2.esap.edu.co/personeros2023/

oo PRUEBA
e.s.o.o CONCURSO PUBLICO DE MERITOS PERSONEROS MUNICIPALES 2024 - 2028

Usuario registrado

PLATAFORMA DE PRUEBA CONCURSO DE MERITOS PERSONERO biereus s
MUNICIPAL - PERIODO 2024 - 2028

Haga click en el icono de
Comunicado Reciente Ingresar, el cual lo llevara
al listado de departamentos
en concurso, asi:

COMUNICADO DE PRUEBA

ESTO ES UN COMUNICADO DE PRUEBA
Ingresar Lista de Comunicados

Documentos convocatoria:
PRUEBA DE CARGUE.pdf
DOCUMENTODEPRUEBA, pdf
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INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - CONVOCATORIA PERSONEROS 2023

PLATAFORMA DE PRUEBA COMCURSO DE MERITOS PERSONERO
MUNICIPAL - PERIODD 2024 - 2028

ves 08 de Junio 2023

Documentos convocatoria:
PRUEBA DE CARGLE pdf
DOCUMENTODEFRUESA, ot

Filkrar par Departamenta: [ Sziecrions el Depariamenin ~

Usuario registrado

Ingrese agul

Comunicado Reciente

Lists de Com

Selocriona ol Departamarin

emariamenta GUAVIARE | GUAVIARE
CUNDINARARCA
CALAMAR Lot
e SUCRE
NORTE OF SANTANDER
META
Ceparta CUNDINA M ToLIA
HURLA
SRR BOLIVAR ngresar
ARAEA
A
ol presar
gresal
L0 TOLEMA.
ESPINAL
vt gress
Departamento: BOLIVAR
EL GUAMO
T gresa

Ingrese por Filtrar por
departamento y seleccione
el departamento de su interés:

4

INSCRIPCION

Se desplegaran todos los municipios
de ese departamento que estan en

concurso, seleccione el de su interés

dando click en Ingresar:

(XX ] URS
€506 CONCURSO
il

PLATAFORMA DE PRUEBA CONCURSO DE MERITOS PERSONERD

MUNICIPAL - PERIODO 2024 - 2028

Documentos convocatoria:
sl

Eraps

Frar par Dapartamonte: | CONDIRAWARLL v

spiartam s CURDINAMASCR

BLICO DE MERITOS PERSONERDS MUNICIPALES

24 - 2028

Usuario registrado

Itsgrese aqui

COMUNICADD BF PRUEBA

AE

SASAIMA

LA MESA

e Se presentara la convocatoria y el

cronograma del proceso. Lea detenidamente
la Resolucién de convocatoria, las Bases del

concurso y la Normatividad aplicable,
asi como el Cronograma del concurso:

2024 (ASPIRANTES)

& Parsal

Documentos convocatoria:
CRONOGRAMA CONVOCATORIA PERSONERD MUNICIPAL 20202024 paf
= Municipio
Ver Resoluckdn Convocatorla

Archivos asoclados:
M. Supate Cundinamana - Resolicinn 002 ol 25 de anero de 2001 pal

2 Postular a la Convocatoria

CONCURSO DE MERITOS PERSONERO MUNICIPAL 11 - PERIODO 2020 -

daFtineds pars 1 publicacion de 135 Comcatons y 1ealizacion dal Concurss oo méntos pars

... SEGUNDA CONVOCATORIA
C.S.ﬂ. CONCURSO DE MERITOS PERSOMERO MUNICIPAL Il - PERIODO 2020 - 2024
Fenels Saperier e (ASPIRANTES)
Admisisiemcds Fiblio

Usuario registrada

fngrese agul

Comunicado Reciente

Concurso de Méritos
Personero Municipal il -
Periodo 2020 - 2024

[T Pe—

>0

Para dar inicio al registro de la inscripcién
debera en el apartado de postular a la

convocatoria seleccionar He leido y acepto
los Términos y Condiciones de la Convocatoria

y Acepto postularme a esta convocatoria.

Posteriormente, debe hacer clic en Iniciar
Proceso de Inscripcién, tal como se muestra

en la imagen:

= Postular a la Convocatoria

Para continiar con i pestulacitn debe marcar los siguisn
acepta ks condiciones de [a convocatoes del municipo selec

pas inducande gue Listed ha laido y

He leido y
<) Acepto por

il

s Términas y Condicanes de la Com
B S9ta convocatons
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INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - CONVOCATORIA PERSONEROS 2023

El nimero y el tipo de documento de identidad no podra ser modificado luego de registrarse

correo@gmail.com|

Tipo de Identificacion
| CEDULA DE CIUDADANIA

Numero Identificacion

45678001

Defina su Contrasena

LRLL L]

Nombres Apellidos
Jose Miguel Contreras
Email

Confirme Namero de Identificacion

45678901

Contrasefa de nuevo

7

< Registrar :

Ingreso
aspiran

INSCRIPCION

Para dar inicio al registro de la inscripcién
debera ingresar toda la informacién alli
requerida: nombres, apellidos, e-mail, tipo
y niumero de identificacién, contraseia

(se recomienda sea de facil recordacién).
Diligencie cada uno de los campos y pulse
el botén Registrar, se recomienda usar
correos de Gmail o Hotmail; evite usar

un correo institucional, ya que por directivas
de seguridad de las diferentes entidades es
posible que no lleguen los correos a tales
direcciones electrénicas.

al aplicativo

Escuela Superins de
I Adesiniviraciin Piblies

Documentos convocatoria:
PRUEBA DE CARGUE pdf
DOCUMENTODEPRUEBA. pdf

PLATAFORMA DE PRUEBA CONCURSO DE MERITOS PERSONERO
MUNICIPAL - PERIODO 2024 - 2028

1 d las convocatorian y realizacion del concurse de

Ingresar

o PRUEBA
oo CONCURSO PUBLICO DE MERITOS PERSONEROS MUNICIPALES 2024 - 2028

Usuario registrado

Ingrese aqul

Comunicado Reciente

COMUNICADD DE PRUEBA

E UN COMUNICADD [ PRUERA

te registrado

Una vez haya dado click en Registrar

e lo remitira a la pagina de inicio. Dirijase
al aparte derecho en Usuario registrado
y de click en Ingrese aqui.

é’ P
:?,ESAP 00
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INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - CONVOCATORIA PERSONEROS 2023

19/

Para continuar con el registro de la
informacidén debera ingresar con el

usuario (numero de identificacién)
y contrasefa previamente definida

en el paso 7.

Usuario Registrado

Difigencie =l siguimte formulario pars acceder al sistems

FRecordar Clave

Ingresar

En Datos basicos debe adjuntar el
documento de identidad (cédula de

ciudadania) Unicamente en formato
PDF y con un peso maximo de 2048 KB
o 2 MB. Para lo cual se debe pulsar el

botén Seleccionar archivo y

posteriormente, el botén Adjuntar.
Luego vera el estado Cargado.

inscripcign
Cédula de ciudadania ampliada al 150%

Por favor revise que sus documentos hayan sido cargados antes de continuar con la

eleccione un archivo, luego pulse Adjuntar parg cargar el archivo
Nombre Tamafio
PRUEBA DE CEDULApdf 2000 KB

Estado
Cargadal

10

INGRESO

Debe diligenciar TODOS los campos de la
ficha Datos basicos, tenga presente que

si desea postular su hoja de vida debe
diligenciar esta ficha en su totalidad, fecha

y lugar de nacimiento y si presenta alguna
discapacidad. De lo contrario no podra finalizar

su proceso de i

nscripcién.

! Admisietrackin Pablics

PRUEBA
CONCURSD

[ ——

—— = MR e

IRECUERDE que sn este concurso e permise )
IMEETQEiEN A Varics Muicipias de distintss tarsgarias.

ulerse & airas)
. ackcinral » I8}
complets da s
Segon 1as tategorias 3 fag|
) DUES £518 carumentaciin no|

e tocs el
ler pary estsl
Infards.

5t gue s
s b5 ApECaCIon o las pruabas eecras)
BMEOR ¥ CAMEEtRrClaT COmpCrtATRTes,
Jdesers gresernarse de manera perscnal & la didad o

uniopa seleccianade par medio de fa pleaformal
kil puesia, de scuarck con ma establecidoy
= otacidn anviada pars su pstentacida

PUBLICO DE MERITOS PERSOMEROS MUNICIPALES 2024 -

2028

da. FALCAQ GARCLA - Salie

Bl nombre de los A0F no debe contenar ni A, o lilde, ol carscheres especioles y

amafo no pusde exceder I 2048 K8 (2 W8

¥ Datos hasicas

ANCRES EDUARDD

de identficactin

Tioo de documento

MASCULING

Dapartamerio

ARCHIFIELAGOD DE SAN AN v

FROVIDENCLA +

Eacdaalaeccy

¥ Datos Contacto

Direccion de domicilio

Pais Departamento

Calle XXXXXX # XXX - XXX Apartamento-Casa XXX

Municipio

| COLOMBIA BOGOTA D.C

Teléfono fijo Teléfono celular

13000000

2000000

BOGOTA D.C

Correo electronico

nooooonooi@hotmail,.com.es

!Seleccionar opcion

C Guardar }

En la misma ficha de Datos basicos
diligencie en su totalidad la seccién

Datos de contacto, seleccione el

caso de

lugar de presentacion de prueba
(recuerde que una vez seleccionado
no podra ser modificado el lugar de
aplicacién de prueba. La ESAP, en

que se requiera, podra realizar

la aplicacién de las pruebas de forma
virtual, para lo cual usted debera contar
con los requerimientos seialados en las
convocatorias). Luego oprima Guardar.

=y
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INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - CONVOCATORIA PERSONEROS 2023

12

Cuando haya diligenciado la ficha Datos basicos
debe cambiar el estado con el icono de verificado (v/).
De no tener ese icono en su ficha debe entender que
usted no ha diligenciado en su totalidad la ficha de
Datos basicos. Verifique que el documento se haya
Cargado en debida forma.

Cambinr Contrasefia

IMPERTANTI:

IrecusRo que an ee corcurio b e L

fouindo. e aspirae cesee postularse = otras)
foomacstanas s pecsonarn muropal adiceel o (s
fpreserie, deberd redlizor el carpue tompleto de I
jiocumentacion requerida segln las cabsgorias o las|
bousles se desee Inscribir, pues esta documantacitn |
booiers nor complanentada, modificad o ecitads una
hvaz ralizada 1a primara nsoipcién Reousrds qus o)
by primesa insipcion dedsrd acrecitar tmda 13
fdocumentacitn qus protonds hacer valar para asta
boamincatna y fas camds que San da s nterds.

el it parn I apiiiacion ce Lo prusbas escrass)

- ¥
fdebieri presentarie e manera poanl e la cuadad of
fruricipia selectionadn por media e s plataformal
jA=pursta. de scusndn con ef cronegrama exablecda |
fa ctaciin erwada para su presentacion.

¥ Datos basicos

Usted sefeccions pora:
SASASMAL1 11,

At par | el

Lot documantos s deban cargar en &3 Inscripcion i
los cantanides de 3 peimer pcion durante ol process de multl

Hombre: apuifces

JISE MIGUEL CONTRERAS

Tipa de dotumesto.

irmern

Fecha de nacimiantn Ganers
0L/02/1090 MASCULING

Lugar da nacmienen

sak Depanaments Municigia
CoLoMaLs aMATONAS EL ENCANTD
iPresenty Niguna condician de dscapacidacT

tinguna

Por tavnr roviss que sus docs hayan sido cargad con ia
Inseripcin
Céduln de ciudadania ampliads al 150%
B voualizar por
Seleceions un archive, lugn pulse Afjuntar para caegar ol sechive

praens It arcdwen Acdperitar

INGRESO

v/

Continuando con el diligenciamiento de la
informacidn en el siguiente punto se debe
diligenciar la ficha Educacién formal.

Si ha diligenciado en su totalidad la ficha
anterior entonces el botén estara disponible.
En caso de haber diligenciado toda la ficha
Datos basicos puede pulsar el botén

Agregar otro estudio.

Unted saluceiond pare:
SASARAAGHA)

= Rducacsén formal

A Mo hay registros asacladas & esta secchin

G Pavo 1 Datos Risicas

—p

Fasa 3 Exglerioncia Profesianal yia Docente

Pasc & Verifigoe su hajn de vida

> Inscripeién

Cainbiar Contasefia

IMPORTANTE:
RECUERDE Gua en wite comouse e peiis L)
nscrintion & varios murscios e datintas cotegnias.

Cusndo el sypirarie deses posilaree s oires
convacatariss para personeTa muncnal, sdicional a fa)
presante, detierd reabzar = corgue compier de o
decumentation reguerida sepin las categoras 4 s
cisales s clesen (rcribir, puss esta docurmeniacen |
[pecira ser camplementnna, modiicaca nt edicads unal
fvec rstsadi fn primera imscripoin, Ancuerde que en
s primers mscrpcioe deberd acredier toda 3
docurmuntaciin que pretends hacer valer pars exin
ronvotatarts y las dems Gue sean oe su interes,

| aspisarte, para la apilcrcsdn de s prissoa. evcrite
ne

Usted selecciond para:
CALAMATTL

% Agregar Educacidn formal

Tig w
ugar e reakzach
Fumm v | |3 pars Clucages »
Irastitaridn

| seirccianar tnstitucidn

Fecha de Grado
Graguade?

&H

Fecha Tarmiacian 95

. Tareta Frofesion,
N Tarjeta Profesicnal (258 T “}
-

e

¥

Salnccione un archive,

o rruarara
municpss sokecdonats par madko de 13 placaformal
dinprumsin, cie acuertia on sl cronngrama eiabiecs)

l‘ﬂllmnr para cargar o archiva
Adpuntar

Sesezinnar archive

Kamben

1a ciftacian erwiada para Su presentacian

'\"'&;M (=9

Guardar y Continuar | | Chhcelar

Diligencie los datos requeridos, dependiendo
de la informacidn socilitada acerca de su
Educacién formal y adjunte los soportes

y documentos pertinentes para corroborar la
informacién. Recuerde que debe Verificar si
los documentos se cargaron correctamente en
la parte inferior del formulario, como en el
anterior procedimiento. Una vez terminado,

oprima en Guardar y continuar para
seguir con el proceso de inscripcién.

é’ P
:?,ESAP €00

Escuela Superior de
Administracién Publica



INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - CONVOCATORIA PERSONEROS 2023

Pasa T Experiencia Profesions yio Dacsnts

Pasa 4: Verifique su hoja de vids

Basa 5 Fnalzar Procesn Inseripeidn

Log de.cperacianes

Cambiar Contrasefia

IMPORTANTE:

ECUERDE que &n este concirsa s parmie |
scripeicn a varics municipics de dissintas categarias

uanda el aspirante desee postularse 8 otras
Janvacacerias para perzanars municipal, agicional a )
Jresente, deberd realizar of cargon complesn de o
Jorumereacion requerica segin ias categorias a las)
Juakes e deses inscriok, pues rsta dosumansacian ro|
foir sur complementsda, masiBcada i edtada )
Je= finalizada s primena inserincicin. Fecuerde gue e

= Educacién formal

coLOMA 1 DOGOTADLE Cuiiad OGOTA D.C

1 PREGRADD

Enucanva: UNIVERSITARIA AGUSTINUANA- UNIAGUSTINIANA

20r03/2020

28/02/2020

o | o>

Agregar otro estudio \

-

(@) Fasa 1: Datos Bdskos

Lo de aperadanes

Cambiar Consrasana

IMPORTANTE:

RECURRDE oue e site cancuso sn permits

[Cusnde 8l aspiranie desse postulaie s atras
comucaratias para perscners municipal, adicional 2 b
prosente, deberd realizar el cargue complelo de

segurccla spoln Lo casecnrion 3 o

Usted selecciond para:

CALAMARIZ)
() Puiso 2 Educaciin Formal
% Experlencia Prafesional y/o Docente
feslonsl o Docarte S Talslirn e B S
C:'_ |UNIVERSIDAD JUAN PAL| | 12345435

16

INGRESO

Una vez concluido el diligenciamiento de la
informacién de Eduacién formal, aparecera esta
nueva ventana donde usted podra chequear si la
documentacién que proporcioné es correcta. Si no
es asi, podra editar la informacidén o eliminarla y
también, agregar un nuevo estudio.

Complete la informacidén requerida acerca de su
Experiencia profesional y/o docente, recuerde que
debe tener claro el nombre de la entidad, las
fechas de inicio y finalizaciéon del empleo y que

los documentos que certifiquen la experiencia,
coincidan con la informacién suministrada. Lea con
rigurosidad las especificaciones que debe tener el
certificado de experiencia laboral para no tener
inconvenientes con el registro.

18

Despues de haber diligenciado la informacion de

Experiencia laboral y/o docente, cargue los soportes

y documentos que se requieran para verificar que la
informacién que ha suministrado sea cierta. Recuerde

siempre que antes de continuar con el siguiente paso del
proceso de incripcidn, debe verificar que los documentos
sean correctos y que se hayan cargado satisfactoriamente.

Oprima Guardar y continuar para seguir con el proceso

de inscripcién.

-
\\:‘ Visualizar DD[—_D /

Seleccione un archivo, iﬁe_go pulse Adjuntar para cargar el archive

Selaccionar archivo Adjuntar
Nombre Tamafio Estado
Cedula de ciudadania 30 KB  Cargadol
'Y

T selerciont pare
CALAMARZ)

| & Fasa 1: Distas Bdsics

(@ i 2 i Frme

% Experiencia Profesional yia Decente

UNIVERSIBAD [LUAN PALITD
DOCTNTE

e TEMBLRE
Liig de cperaiones uo A W a0
Cambiar Coirassna ——
208 1
IMPERTANTE

PECUBRDE que e s moncumo se permie
I CTIRCn. 2 Varos mUTKIBias O diinias catnganies.

wnds + mpanes crsee

19

Luego de haber concluido el diligenciamiento
del formulario de Experiencia laboral y/o
Docente, si usted lo requiere, puede agregar
mas experiencia a su curriculum o en su defecto,
editar o eliminar la experiencia que ya habia
registrado anteriormente, en el caso de que
haya ocurrido un error.

=y
7 .ESAP

con el CAMBIO Escuela Superior de

Administracién Publica



INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION -

CONVOCATORIA PERSONEROS 2023

— | @

INGRESO

En este apartado, usted podra Verificar su hoja

de vida, dependiendo de la informacién que haya
suministrado en los pasos anteriores (Datos Basicos,
Eduacién Formal y/o Docente, Experiencia Laboral).
Recuerde que en esta parte, solo podra visualizar

la informacidon mas no editarla.

Para finalizar la inscripcidn, usted debera aprobar

los Terminos y condiciones que se le muestran

en esta ventana rellenando los cuadrados, al principio
de cada texto. Tenga en cuenta que luego de

oprimir Finalizar proceso de inscripcién, usted

ya no podra editar la informacién de su hoja de vida.

o SEGUNDA CONVOCATORIA
0‘0“0 CONCURSO DE MERITOS PERSONERC MUNICIPAL §l - PERIODO 2020 - 2024
s (ASPIRANTES)

Usted sebecciona para:
AL AAARTY

1) Dty Bmsss

= Finalizar Process de imscripoiin

e o,
egerd oy mecanisms Necesans Dara e adecuscy

e prateredd e ke et etal
sty L e s sean o weiients. |

T
ke rraririenia y compewnres comgoe

Esbrard i emmlarae ém martars pariezrel e o
frrimiciio seercicnatt por mrédi ¢ 1 pREon
o zcn.te ocusrro con o crnagrarma exiatiecdo v
b citaciin e acs parn s prasasiacibe, |

forearin iwlarenin

IMPORTANTE

o elar ek s “FINALIEAR PRSIERSE INBERIPEVINS, qpoe i daiin ey
T e I ebercién del smaies a1 Guw AREE y of parteins g tharrpasn,

‘ ‘inalizar Process de inscripeids .

luego de oprimir Finalizar proceso de
inscripcidn, se desplegara esta ventana
donde usted podra elegir el Departamento

y el municipio de la nueva convocatoria
donde quiera participar. Recuerde que la
informacidén que usted ha suministrado en
los pasos anteriores ya no se podra modificar
y sera mostrada para todas las convocatorias
en las que usted decida inscribirse. Una vez
terminado el proceso, debera oprimir Agregar_
Inscripciéon a Convocatoria para que los

datos sean guardados.

@ Si desea inscribirse a otras convocatorias,

Agregar Inscripcién a Convocatoria

= o.o
7 .ESAP

con el CAMBIO Escuela Superior de

Administracién Publica



INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - CONVOCATORIA PERSONEROS 2023

&) a0 1 Daeos Basice

() Pisa &

{2} P 3 Experinnces Profsional yio Doceste

Faza & Venfique su hoja de sida

Usted sebacciond para;
CALAMAR EN

Su hoja de vida fue inscrita a la congo
Su Codiga de Inscripcion

Inscripoén a otras comvocatarias - o

[Seocs r 4 W]

Ay sgar Inscripcién a Convocatorla

IMPORTAMNTE:

23

DubAs O INQUIETUDES

Una vez haya terminado la “’Multi-inscripcién” a las
convocatorias en la que usted ha decidido concursar,

se veran reflejadas en la parte superior derecha de la
franja, al lado del Codigo de inscripcién. Es importante
que recuerde su cédigo de inscripcién ya que sera con el
que se identificara al aspirante dentro de las etapas y
pruebas de las convocatorias en las que se ha inscrito.

Pasos para incluir
duda o inquietud

Esourtn Supretar de
deniriasrariin Pulthes

PLATAFORMA DE PRUEBA CONCURSO DE MERITOS PERSONERO
MUNICIPAL - PERIODO 2024 - 2028

PRUEBA

CONCURSO PUBLICO DE MERITOS PERSONEROS MUNICIPALES 2024

Usuario registrado
brigrese agui
Comunica: ente

COMUNICADO DE PRUEBA

[ ]
a0
[ ]
C.S.ﬁ [

Escasia suprsi
l Atbrrassracyio Fobibes.

Dudas e Inquietudes

concursopersoneros2024-2028@esap.edu.co

PRUEBA

I
P
=]
o
o

COMNCURSD PUBLICO DE MERITOS PERSONEROS MUNICIPALES 2024

Usuario registrade

Ingrese agii

TR TTETODES T

Comunicado Reclente

COMUNICADO DE PRUEBA

FSTT B U COIMINICADI F PRUETA

Lista do Carmunicadas

24

En caso de alguna duda, inquietud o solicitud
por parte del aspirante, para efectos del
desarrollo del Concurso Publico de Méritos
Personeros 2024-2028 solo estara habilitado
como medio de recepcidn, el correo electrénico
concursopersoneros2024-2028@esap.edu.co

o
(A
(AL
€300

Escuela Superior de
Administracién Publica
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INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION - CONVOCATORIA PERSONEROS 2023 DubAs O INQUIETUDES

IMPORTANTE:

Una vez que olvide o decida cambiar su contrasena, tendra que
solicitar el cambio de contraserna a través del correo electrdnico:

concursopersoneros2024-2028@esap.edu.co

2023

&)

Concurso Publico de Méritos

PERSONEROS

MUNICIPALES
2024 - 2028

/

LaESAP 000
e:\ sinfonia €800

con el CAMBIO Escuela Superior de
Administracién Publica



