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Bienvenido

a la guia de orientacién para el manejo de

la plataforma, donde se realizara el Proceso
de Seleccidén Directores Regionalesy
Subdirectores de Centro del Servicio
Nacional de Aprendizaje — SENA 2023.
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Inscripcion

Usted debera ingresar al enlace de la plataforma para iniciar su inscripcion:

http://concurso2.esap.edu.co/directivos-sena2023/

Proceso de Seleccion Directores Regionales y
Subdirectores de Centro SENA 2023

Fecha de Publicacién: Miercoles 28 de Junio 2023

Convocar a Concurso Publico de Méritos,

Para iniciar su

Documentos convocatoria: proceso de inscripcidn,
GUIADEINSCRIPCIONI haga clic en “Ingresar”.

Ingresar

Filtrar por Departamento: | Seleccione el Departamento v |

Despliegue y seleccione
la vacante a la cual desea
inscribirse, teniendo en
Estado de la convocatoria: Ablerta cuenta el cargo (Director
Regional / Subdirector de
INgrasar sm—— Centro) y la sede)

DIRECTOR REGIONAL ANTIOQUIA DROO1

Categoria: DIRECTIVO

Luego, haga clic en
“Ingresar”.
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¥ Postular a la Convocatoria

Si esta de acuerdo en participar en la convocatoria que ha seleccionado debe marcar los siguientes
campos indicando que realmente esta de acuerdo.

Recuerde que solo puede postularse una vez, por lo tanto debe estar seguro que es |a convocatoria a
la que desea aplicar.

INSCRIPCION

IJJ Acepto postularme a esta convocatoria
He leido y acepto los Términos y Condiciones de |a Convocatoria

| Iniciar Proceso de Inscripcion |

Lea el texto y valide
9 ambas casillas,

haciendo clic en
cada una de ellas.

: Haga clic en “Iniciar Proceso de Inscripcion”.

El numero y el tipo de documento de Identidad no podrad ser modificado luego de registrarse

A Importante...

Nombres Apellidos
Diligencie el formulario en su totalidad.
Emall g
Por favor, verifique que todos los datos sean
correctos, esto evitara dificultades durante
Tipo de Identificacién toda la convocatoria.
CEDULA DE CIUDADANIA v
Numero identificacion Confirme Numero de Identificacion ESté atento a que el correo e[ectro’nico que
registre sea el correcto y esté bien escrito, esto
_ ) , £ _ serd importante en caso de querer recuperar la
Defina su Contrasena Contrasena de nuevo contraseﬁa en caso de olvido.
| Registrar | e Haga en “Registrar”, para iniciar el proceso.

Inscribir a la Convocatoria: Convocatoria

’ -

Codigo: ——
El nimero y el tipo de documento de identidad no podré ser modificado luego de registrarse
1eEEe 96 procesando la solicitud enviada por favor no clerre su navegador hasta que no

se termine el proceso

Espere a que el sistema procese
su registro e inscripcidn.

Una vez registrado, el sistema lo
llevara nuevamente a la pagina
de inicio.

(A
SENA 000

7 A‘ €$00
Escuela Superior de

Administraciéon Publica



GUIA DE INSCRIPCION - Proceso de Seleccién Directores
Regionales y Subdirectores de Centro SENA 2023

Ingreso al perfil

CONCURSO PUBLICO DE MERITOS

Inicio Comunicados Dudas e Inquietudes Usuarios registrados

Usuario registrado

MERITOS, PARA PROVEER ihrase s
A PLANTA DE PERSONAL ‘

Usuario Registrado

Diligencie el siguiente formulario para acceder al sistema

Usuario:

Clave: )

Ingresar || Recordar Clave

Haga clic en “Ingresar” para

ingresar a su perfil.

INGRESO AL PERFIL

0 Haga clic en “Ingrese aqui”
para ingresar a su perfil
como usuario ya registrado.

Escribir su usuario (cédula)
y contrasefa.

En caso de no recordar su
contrasefa, haga clic en
“Recordar Clave” para

que el sistema le envie una
nueva al correo electrdnico.
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REGISTRO HOJA DE VIDA

Registro hoja de vida

@ Paso 1:
® Paso

N

@ Paso 3:

Paso 4:

Paso 5:

Paso 6:

Paso 7:

Datos Basicos

: Educacion Formal

Experiencia Laboral

Experiencia Docente

Produccion Intelectual

Ya iniciada la sesidn, encontrard estos enlaces

que constituyen todo su perfil.

Experiencia Investigativa

verifique su hoja de vida

Estado Postulacion

Finalizar Proceso Inscripcion

Cronograma

Log de operaciones

Ingrese los datos y cargue los soportes tal

A continuacidn, se muestra la forma correcta
de cargar un archivo en el aplicativo:

Seleccionar archivo j l Adjuntar J
Nombre Tamano Estado
Borrador Brochure.pdf 287880 Cargado!
e Para cargar cualquier Luego de haber

documento, tenga en
cuenta que debe ser
legible y en pdf.

Haga clic en
“Seleccionar archivo”

para

buscar el

documento en su
computador.

cargado el archivo,
debe darle clic en

“Adjuntar”, de esta
forma quedara
correctamente
cargado en el
aplicativo

y como se le solicita en la plataforma.

Verifigue cada documento que vaya a cargar
para evitar errores.

Fijese que en este espacio
aparezca el estado “Cargado”

Estado
Sin adjuntar

Si por el contrario, aparece
el estado “Sin adjuntar”,
quiere decir que usted no
ha realizado el proceso
completamente.
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r?‘ a w\ /: = ”
. . Use la herramienta “Visualizar PDF” para
V|§Uallzar pD—F verificar que su soporte se cargd

correctamente.

G u a rd a r Al finalizar el diligenciamiento y cargue de

soportes, debe dar clic en “Guardar”.

Avance al “Paso 2: Educacién Formal” haciendo
clic en el link, para registrar su informaciéon y
) Paso 3 Experiencia l aboral cargar los soportes de la educaciéon formal.

Haga clic en “Agregar otro estudio” para abrir
un nuevo formato de educaciéon formal.

Diligencie tantos formularios como necesite, y cargue
los documentos de forma correcta, como se indica

en las paginas 5 y 6 de esta guia.

& Paso 3: Experiencia Laboral

Una vez termine con su educacion formal,
. siga estos mismos pasos para registrar los

Paso 5: Produccion intelectual demas campos que contenga la plataforma.

Paso 4: Experiencia Docente

Paso 6: Experiencia Investigativa
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Paso 7: Verifique su hoja de vida

Usted esta inscrito en el siguiente cetap:
Suan(ATLANTICO - CESAR - MAGDALENA - LA GUAJIRA),

¥ Datos Basicos

REGISTRO HOJA DE VIDA

Luego de diligenciar todos los campos y
haber cargado los soportes, usted puede

verificar toda la hoja de vida y revisar que la
informacion esté correcta y que los
documentos cargados sean los correctos.

@ Asegurese que se encuentra inscrito en
la vacante correcta, y que corresponde
a la que usted quiere participar.

Revise que todos los

Nombres: [ Apellidos datos sean correctos.

T ~umer-o CEDULA DE CIUDADANIA Numero de idencificacion: SI18308

13/12/1982

Paic de pacimiento Departamentg de nacimiento Ciudad de nacimient

COLOMBIA BOGOTAD.C BOGOTAD.C

Cédula de ciudadania ampliads al 150% Certficado

Tipo: PDF Tipo: PDF “ e . "

Tamafio: 29 KB Tamafic: 29 KB En los enlaces “Visualizar”,
Visualizar VISURIEAE e usted podra ver nuevamente los

soportes cargados en cada uno
de los campos.

Realice este mismo proceso de verificacion
(los pasos 17, 18 y 19) con toda su hoja de vida.
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Finalizar Proceso Inscripcion

£ ARSI BT D

REGISTRO HOJA DE VIDA

¥ Finalizar Proceso de Inscripcion

Lea atentamente y marque
cada una de las casillas
qgue se muestran.

Bl Declaro que conozco y acepto los términos de la Convocatoria y como ley
réguladora del concurso, seguiré y acatarée las condiciones que en ella se suscriben.

Bl Manifiesto no estar incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad
establecidas en la constitucién y la Ley para acceder al cargo de Personero Municipal,
en especial las contenidas en la Ley 136 de 1994 y la Ley 617 de 2000.

B La informacion aportada fue cuidadosamente diligenciada y me he cerciorado de su
exactitud, corresponden a datos actualizados, completos, exactos y ciertos. Los allego
Bajo la gravedad de juramento y acepto ademas, que estos seran inmodificables una
VezZ registrados.

Bl Si se comprueba que fui seleccionado sin cumplir con los requisitos minimos
establecidos en la convocatoria, acepto y reconozco que seré excluido en cualquier
etapa del proceso.

Bl Declaro que cualquier falsedad o fraude en la informacién o documentacion,
conllevara a las sanciones legales y reglamentarias a que haya lugar, ademas de mi
eXclusion de la convocatoria.

Bl Reconozco que el banco de datos sera utilizado Unicamente por la ESAP para los
fines establecidos en la convocatoria y que para ello garantiza la reserva en el manejo
de la informacion, con las medidas técnicas para garantizar la seguridad de los registros
evitando adulteracion, pérdida, consulta o uso no autorizado.

A Importante...

de Inscripcion”.

Es indispensable oprimir el botdn “Finalizar Proceso de Inscripcion” para
que la inscripcion sea exitosa. De no hacerlo, toda la informaciéon
cargada y diligenciada en pasos anteriores se eliminara de forma
permanente y no quedara registro alguno de la inscripcidn.
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@ Haga clic en “Finalizar Proceso Inscripcién”.



GUIA DE INSCRIPCION - Proceso de Seleccién Directores
Regionales y Subdirectores de Centro SENA 2023

Su hoja de vida fue postulada a la convocatoria correctamente

Su Codigo de Inscripcion: 15901874172628

Al finalizar correctamente su inscripcién y registro,
la plataforma le dara un numero de inscripcion.

Se recomienda guardar este numero, ya que es su
identificacién en la convocatoria y los listados de
resultados saldran tunicamente con este cédigo.

Bienvenido, CESAR APONTE HERNANDEZ

Para salir correctamente de la
plataforma, por favor haga clic en
“Salir”, ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla.

Si tiene alguna inquietud sobre

el proceso de inscripcidn, por favor escriba a:

directivos-sena2023@esap.edu.co
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